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PRACE V CLOUDU SE ZAMERENIM

v oy

NA POTREBY UCITELE A ZAKA
Prezencni seminar

e Udélate si prehled o cloudovych sluzbach a jednotlivych funkcich nastroju

e Pochopite, jak mlzete cloud vyuzit ve Skole

e VyzkousSite si moznosti vyuziti cloudovych sluzeb, a to vSe ve spoijitosti s jejich bezpeCnym
vyuzivanim

e Budete sdilet vade zkuSenosti s dalSimi

COJETOCLOUD

Jednim z nejvétSich trendd soucasnosti v ramci digitalizace jsou jednoznaéné cloudové technologie.
Vzhledem k jejich zvétSujicimu se vlivu na bézny Zivot budou hrat cloudové technologie ¢im dal vétsi
roli i ve vzdélavani. Vyuziti a vyhody cloudu se jednoznacné ukazuji b&éhem distancni vyuky. Rozvoj
digitalnich kompetenci a gramotnosti v ramci vyuzivani digitalnich a cloudovych technologii je tak
reakci na sou¢asné a budouci potfeby spole¢nosti. Vyuka a vyuziti cloudovych technologii by tak
neméla probihat pouze v informaticky zalozenych pfedmétech, ale samoziejmeé i v ostatnich
vzdélavacich oblastech. Zarover by je méli umét vyuzivat a ovladat nejenom pedagogové, ale také
samotni zaci. Modul Prace v cloudu se zaméfenim na potfeby ucitele a Zaka je zaméfen na vyuziti
cloudovych technologii ve vzdélavacim procesu, a to za pomoci nejrliznéjSich digitalnich nastroju a
aplikaci, které mohou usnadnit praci a komunikaci vSem zajemcim o tuto problematiku.

CLOUDOVE SLUZBY
Jednoduché vysvétleni cloudovych sluZzeb je mozné si pfe€ist napf. v tomto Clanku.

Cloud je poskytovani sluzeb ¢i programu ulozenych na serverech poskytovatele, k nimz zakaznik
(uzivatel) pfistupuje na délku a v zasadé odkudkoliv. UZivatelé cloudu typicky neplati za vlastni
technologie, tj. za nakup hardwaru a softwaru, ale za jeho uZiti. Plati tak pouze v té mife, v niz
cloudové technologie pouzivaji.

VYHODY A NEVYHODY CLOUD COMPUTINGU
Vyhody

e Skélovatelnost — moznost ménit pocet a vykon nastroju, napf. pfikoupeni vétsiho uloZisté je na par
kliknuti

e Jednoduchost

e Snizeni nakladti na hw i sw — pfi pouzivani cloudu sta¢i mit uzivatelsky ucet, nemusi mit kazdy
uZivatel svoje vlastni zafizeni, ale pfihlasit se muze odkudkoliv

e Vzdalena sprava — uzivatel (zde 8kola) se nemusi starat o pravidelnou spravu

¢ Kompatibilita — odpada mozna nekompatibilita softwaru na riiznych PC ve Skole

e Samostatnost — vyuc€ujici sam zvlada praci se soubory a sdileni, neni odkazan na sitovy disk.


https://cloudforce.cz/tajemstvi-cloudu-odhaleno/

Nevyhody

e Nutné internetové pfipojeni

e Méné funkci — cloudové aplikace maji nékdy méné funkci, nez jejich desktopova varianta

e Zalozni internetové pfipojeni — bez zalohy (ADSL i WiFi) je velmi riskantni pouzivat cloud
zavisly na internetu

e Pocita¢ na osobu — je vhodné, aby kazdy pracovnik mél jedno zafizeni, na kterém muze
pracovat, coz mlze byt z po¢atku nevyhoda z pohledu vys$sich vydaju

CLOUD COMPUTING VE VZDELAVANI

neumoziuiji $irsi vyuziti. Castym problémem je nedostatecna dostupnost hardwaru pro ucitele a zaky
a nedostate¢né internetové vybaveni se zaloznim internetovym pfipojenim. Bez téchto dvou slozek
je pouzivani cloudu slozité az nemozné.

Podivejme se na prostiedi USA. Tam se snazi zavadét tzv. 1:1 programy (1 zafizeni na zaka).
Nejcastéji se pofizuji Chromebooky (Google laptom s OS Chrome), které jsou za nizsi pofizovaci
cenu a poc":l’tajl’ s vyuiivém’ prévé cloudu) Zah’zem’ tedy neni pFiFazené zakovi, ten se na jakékoliv
musi pofizovat cca za 5 let nova zafizeni, i kdyz Google zaruéuje
https://resilienteducator.com/classroom-resources/what-is-byod-bring-your-own-device-and-why-
should-teachers-care/ az 8 let. V USA je docela bézny model BYOD (bring your own device), kdy
studenti pracuji na svych zafizenich se stanovenymi pravidly pouzivani.

V Eeském prostfedi vlastni zafizeni pouziva ve vyuce zatim malo uciteld s zaky.

Problém je i s hardwarovym vybavenim. V roce 2017 ve 41 % malych ZS a 26 % velkych ZS ani
polovina ugitelll neméla vlastni zafizeni. Tretina $kol ma tzv. mobilni u¢ebny, kde jsou sady tabletu a
laptopl k zapujc¢eni do vyuky. Pouze dvé pétiny zakladnich kol povoluji vyuziti vliastniho zafizeni
(BYOD). V sou€asné dobé (2023) budou Cisla jiz vys8i, ale stale neni vybaveni dostateéné.

To samoziejmé znemoznuje efektivni vyuZiti cloudu. ,Systémy pro fizeni vyuky a cloudové sluzby
vyuziva podle vypovédi fediteld necela pétina malych ZS, vice nez tetina velkych ZS,* jak uvadi
zprava CSI o vyuzivani digitalnich technologii.

Pro kvalitni vyuzivani cloudovych sluzeb je tedy nejdrive zapotiebi dostate¢né vybaveni
hardwarem a dobré internetové pfipojeni.

Cloud nabizi obrovské mnozstvi moznosti, jak je Ize do Skoly a vyuky zaradit. Jde napf. o:

=

pripravu ucitele na vyuku a soubory ucitele pfistupné odkudkoliv (pfiprava probiha napf. na
domacim PC a promitani materialu na Skolnim po pfihlaseni na ucet bez externiho ulozisté),
riznorodou praci zakl ve vyuce,

prace zakl doma &i v terénu,

sdileni soubor( a jejich doplfiovani s dalSimi zaky, s uciteli, ucitelé mezi sebou navzajem,
komunikace s rodici, sdileni souboru s rodici,

komunikaci pomoci e-mailu a chatu, ve skupinach i individualné,

spole¢né planovani a spole¢nou organizaci,

synchronni i asynchronni vyuku,

administrace (spravy sité, webovych stranek, e-mailovych uctu...),

O diky analyze dat zvy3eni personalizovaného a adaptivniho uceni.

'—‘LOPO.\‘.@.U"P.W!\’


https://resilienteducator.com/classroom-resources/what-is-byod-bring-your-own-device-and-why-should-teachers-care/
https://www.csicr.cz/getattachment/4e7af154-d761-47d5-8ef6-10645fab4a61/Shrnuti-Vyuzivani-digitalnich-technologii-v-MS,-ZS,-SS-a-VOS.pdf

V ramci vasi role ICT koordinatora mazete ucitelim i zakiim ukazat, jaké moznosti cloud nabizi,
naucit je nejen pouzivat funkce sluzeb, ale pomoci jim v napadech na konkrétni vyuziti.

Kazdy z uciteld i zak(h mGze mit jiné pozadavky, jiné napady, nékteré nemusi napadat nic, ale
mohou sluzby vyzkouSet. Zkuste néco sami ve své vyuce a poté to kolegim a kolegynim ukazte.

SITUACE ZE SKOLY

Zamyslete se, v ¢em muze byt cloud u vas ve Skole vyhodny, v éem muzZe pomoci, éemu pfispét.
Napf.:

e Ukladani materialt — néco si pfipravuji doma, néco v praci, néco se déje na hodiné, chtéji
v tom mit pofadek a mit vzdy aktualni soubory k dispozici. Nechté&ji mit jeden soubor v praci,
druhy doma a nemit je synchronizované.

o Projektova vyuka — ucitelé a zaci chtgji pfi projektu komunikovat, tvofit tym, sdilet soubory,
spole¢né pracovat na materialech, komunikovat s vefejnosti, planovat, organizovat a vie mit
automaticky zalohované.

e Tvorba zakovského portfolia — Zaci si budou tvofit portfolio (jednoho ¢&i vice pfedmétd,
tematicky, roénikové apod.), které bude pfistupné ke zhlédnuti (napf. jen uciteli, dalSim
zakam, rodiéiim, verejné jako podklad pro pfihlasku na dalsi $kolu apod.)

¢ Komunikace s rodi€i — Skola, ucitel, zaci &i vybrané skupiny potfebuji komunikovat snadno
s rodici, sdilet jim rizné materialy, hodnoceni zaku, fotografie z projektu/vyletd apod.

o Ucitelé chté&ji tvofit e-learning

e Prezentace $koly na venek — pomoci rliznych sluzeb by méla $kola prezentovat rizné
¢innosti Skoly.

e Sprava zafizeni — moznost centralni spravy zafizeni pro vyuku (pomoci Google Admin
Console nebo InTune).

e Online tfida — i kdyz vyuka probiha fyzicky v tfidach, ucitelé cht&ji misto, kde budou ulozené
ukoly, materialy, prace zak(, hodnoceni... Cela tfida tak bude mit pfehled na jednom misté.



MICROSOFT 365

Sluzba Microsoft 365 je ve Skolach rozSifena. Nejvyuzivanégjsi sluzby, které jsou predstaveny nize,
mohou byt uzite€né jak pro uditele, tak i pro zaky. Jednotlivé aplikace lze vyuzivat ve vsech
predmétech v ramci digitalnich kompetenci.

SLUZBA MICROSOFT 365 PRO VZDELAVANI

Balicek sluzeb a raznorodost aplikaci od spole¢nosti Microsoft, které funguji v cloudu, je dobfe
znazornén na tomto obrazku.

T Periodicka tabulka Microsoft 365 o

365
-
!7 . S5
Dostupnost aplikace zavisi na typu licence
CRM a ERP
(Salesforce) maderni prezentace
Stream Word (Online)  Excel (Online)  OneNote PowerPoint
(Online) (Online)
S
» o e i aj R
video portal T textovy editor pozndmiy v prohlizeéi  prezentace
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SharePoint OneDrive for Forms PowerApps Power Power Bl
Online Business FormulaF Automate
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Gt pro jednotlivee  profily zaméstnanct snadnd tvorba tvorba mobilnich automatizace datova analytika
tymové dloZisté (Dropbox) 2 vyhledavani obsahu formulafi aplikaci pracesi (IFTTT) avizualizace
|}
Poita Kalend4¥ Lidé Ukoly To-Do Planner Project Rizen|
Online pepjeKt
% a ™ v ® - —
Outlook seznam jednoduchy Ukolovnik sprava tymovych
Outlook e-mail Outlook kalendat kontaktd Outlook tkoly (Wunderiist) ikold (Trello) projektove fizeni
Skype Teams Newsfeed Yammer Visio Online Bookings Staff Hub
for Business =
, - i 5= L 8
4
rycnlé posiland zprév komunikace SharePeint sociaini soclélni sit tvorba diagramd rezervadni systém moderni planovad
avideo hovory (Meet) aspoluprace (Slack)  sit (Facebook) v prohlizei pro zakazniky

-3 o aplikace a nastroje v zavorkach odkazuji na software s podobnou funkcionalitou
() Digiskills.cz

nspirovano @thatmattwade, pielozeno a upraveno tymem Digiskills

Zdroj: https://www.digiskills.cz/blog/tabulka-prvku-office-365-jak-se-neztratit-v-microsoftich-aplikacich

PLANY A LICENCE MICROSOFT 365

Microsoft 365 ma ruzné licence. Jednotlivé rozdily v licencich pro Microsoft 365 a vzdélavaci instituce
jsou vysvétleny nize.

Je vhodné si vybrat, které feSeni sluzby Microsoft 365 Education je pro Skolu nejlepsi.
Porovnani pland Microsoft 365 Education (v anglictiné)
Porovnani plant Office 365 Education - Microsoft

Office 365 A1 — Zdarma (bez zdvazku)

Jde o bezplatny Microsoft Office 365 pro web s oblibenymi webovymi aplikacemi, jako je Outlook,
Word, PowerPoint, Excel a OneNote, diky kterym mizou ucitelé a studenti spolupracovat,
bezproblémové komunikovat a vytvaret izasny obsah.


https://www.digiskills.cz/blog/tabulka-prvku-office-365-jak-se-neztratit-v-microsoftich-aplikacich
https://www.microsoft.com/cs-cz/education/Products/microsoft-365
https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/Microsoft-Modern-Work-Plan-Comparison-Education_11-2021.pdf
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/academic/compare-office-365-education-plans?activetab=tab%3aprimaryr1

Microsoft 365 A3 —€3.20 mési¢né za uzivatele — pedagog, €2.45 — student
(ro€ni zdvazek), cena bez DPH

A3 ma vSechny funkce planu A1 a k tomu plny pfistup k desktopovym aplikacim Office a dalSi nastroje
pro spravu a zabezpeceni, moznost nainstalovat desktopové aplikace Office az na 5 pocitact PC nebo
Mac na uzivatele. Lze také nainstalovat aplikace Office az na 5 tabletll a 5 telefonu na uZivatele,
licence na Minecraft Education Edition.

Microsoft 365 A5 — €7.85 mési¢né za uzivatele — pedagog, €5.90 — student
(ro€ni zavazek), cena bez DPH

A5 ma vSechny funkce planu A3 a navic nejlepsi nastroje ve své tfidé od Microsoftu: inteligentni sprava
zabezpeceni, pokrocilé funkce pro dodrzovani pfedpisl a analytické systémy.

SPRAVA PROSTREDI M365 A APLIKACE

Abyste mohli vyuzit nastrojii Microsoft 365 pro vzdélavani, budete muset prokazat, Ze jste
akreditovanou vzdélavaci instituci. Pro vyuzivani sluzeb Microsoft 365 je potfeba vytvofit tzv. tenant
ucet. K tomu, abyste si mohli ucet vytvofit, musite vybrat pfedplatné, které je popsano v pfedchozi
casti.

Vytvoreni tenantu Microsoft 365

Tenant Microsoft 365 mlzete jednoduse vytvofit po otevieni webového odkazu a poté zvolit moznost
Zacénéte zdarma. Nasledné bude tfeba vyplnit potfebné Udaje, az dojde k vytvoreni vlastniho
tenantu M365 pro vzdélavani. Jakmile dojde k vytvofeni sluzby, budete mit k dispozici vSechny
sluzby, které jsou k dispozici ve verzi zdarma (licence Microsoft 365 A1).

Pokud by mél uzivatel zajem o jiné verze tenantu, miize je pofidit v prostfedi spravy, nebo miize
kontaktovat prodejce, ktery mu se zavedenim sluzby a licenci pom(ize. Po registraci zkusebni verze
Microsoft 365 pro vzdélavaci organizace, jak byla popsana vySe, dochazi k ovéfeni vaseho naroku
na akademické licence. Do doby, neZ tento proces skonéi, nelze pofidit plnohodnotné licence
Microsoft 365.

Dale je potfeba ovéfit doménu, kterou vzdélavaci organizace pouziva. Tim by mélo dojit k ovéfeni
vzdélavaci instituce u spole&nosti Microsoft. Pokud uzivatel nevi, nebo nema pfistup k ovéfeni
domény, mél by kontaktovat spravce, ktery mu s ovéfenim pomuze. Po Uplném ovéfeni domény a
vS8ech zaznamu, mohou uzivatelé vyuzivat vSechny dostupné aplikace, které maiji ve své licenci

k dispozici. Déle také mohou vyuZivat elektronickou postu a vyuzit tak prostfedi M365 i pro spravu
svych e-maild.

Sprava tenantu Microsoft 365

e Prostredi pro spravu tenantu Microsoft 365

Administratorské prostfedi sluzby Microsoft 365 ma v levé ¢asti nabidku s polozkami
predstavujicimi spravu jednotlivych sluzeb a uprostfed hlavni prostor pro administraci a
nastaveni.


https://www.microsoft.com/cs-CZ/microsoft-365/academic/compare-office-365-education-plans?activetab=tab%3aprimaryr1

Prostredi pro pofizeni a spravu licenci

V ramci pofizeni sluzby, kdy vyuzijete variantu zacit zdarma, ziskate moznost vyuzivat
nastroje Microsoft 365 v ramci 30denni zkuSebni doby a s omezenym mnozstvim licenci.

Z téchto duvodu je potfeba ovéfit, Zze ma skola narok na akademickeé licence Microsoft 365.
Ovéreni domény muzete najit v menu Nastaveni — Domény.

V menu Fakturace je mozné zobrazit pfehled pofizenych predplatnych sluzeb a jejich varianty,
pocet dostupnych licenci, jejich cenu a konec platnosti.

Pro pofizeni novych licenci, nebo navy$eni poctu téch stavajicich mizete vyuzit volbu Koupit
sluzby (po aktivaci naroku na akademické ceny). Poté si staci vybrat z nabidky dostupnych
pland a zvolit potfebny pocet pozadovanych licenci. V ramci kazdého planu jsou dostupné
varianty jak pro pedagogicky sbor/zaméstnance $koly, tak pro studenty.

V menu Vase produkty mate prehled o vlastnictvi licenci vasi organizace, které jste pofidili od
spole¢nosti Microsoft nebo nezavislych poskytovatelll. MGzete vybrat produkt u kterého chcete
spravovat nastaveni a fakturace, nebo pfiradit licence.

V ramci kazdého predplatného mate k dispozici pofizeny pocet licenci (menu Licence), které
muzete pfidélovat zakiim a pedagoglm. V této polozZce pak vidite podrobny prehled poctu
dostupnych a pfifazenych licenci.

Prostredi pro spravu domén

V menu Nastaveni — Domény naleznete seznam domén a jejich stav. MzZete zkontrolovat stav
oveéfeni vasi domény, pfipadné znovu zobrazit pozadované zaznamy. Kromé kontroly domén
je zde mozné pfidavat domény nové, véetné subdomén, které malzete vyuzit pro vlastni
sluzby. Napf. vytvofeni domény pro zZaky, aby nedoslo k zaméné se zaméstnancem. Je zde
moznost e-mailové adresy pro studenty napf. ve tvaru @student.jmenoskoly.cz

Sprava uzivatelskych uéta a skupin

Jakmile pfidate a ovéfite vlastni doménu/domény a pofidite potfebny polet konkrétnich
licenci, muzete prejit k vytvareni uzivatelskych Gétl. Spravu uzivatelskych uctd mazete najit
pod polozkou Uzivatelé. Vtomto menu muizete jednotlivé ucty vytvaret, ménit jejich atributy Ci
hesla, pfifazovat licence sluzeb Microsoft 365 a samoziejmé je mazat ¢i obnovovat.

Tvorba uZzivatelskych uctl mdze prob&hnout rdznymi zpisoby. Zakladnim muze byt ruéni
zpusob nastaveni, kde zadate jméno a pfijmeni uzivatele, zobrazované jméno (pod nim ho
budou vidét ostatni uzivatelé), pfihlasovaci jméno a pfipadné dalSi atributy. Dale je uzivateli
tfeba pfifadit jednotlivé licence, sluzby a také doménu, kterou bude mit k dispozici. Na zavér je
potfeba nastavit zabezpeceni Uuctu pomoci hesla, které si bude moci uzivatel pfi prvnim
prihlaseni nastavit podle parametr( na slozitost hesla.

DalSim zplsobem vytvoreni uzivateld maze byt vytvoreni ¢t pfes import pomoci souboru
CSV. Tento zplsob je vhodny pro hromadnou tvorbu uzivatelskych Gctl, kdy pomoci Sablony
vyplnite potfebné udaje, které poté nahrajete do prostfedi Microsoft 365. Pokud Skola pouZiva
informacni systém typu Bakalafi apod., mlze vyuzit pfislusny modul aplikace pro vytvoreni
uzivatelskych uc¢td do Office 365.

Tvorba tymU a skupin probiha v menu Tymy a skupiny. MozZnost vytvoreni distribu¢ni skupiny
je vhodna pro ucely, kdy potfebujete pracovat s rGznymi skupinami (tfida, zaméstnanci).
Skupinu nejprve vytvorite, pfidate ucastniky a poté mizete vyuzivat skupinovou e-mailovou
adresu, nebo pfidat do tymu pro komunikaci.



e Centra pro spravu

Administrace jednotlivych sluzeb a aplikaci slouzi ke konfiguraci konkrétniho nastaveni sluzeb
Microsoft 365. Jedna se ale spiSe pro pokrocilejSi nastaveni rozhrani jednotlivych sluzeb. Po
zvoleni konkrétni aplikace se dostanete do dalSiho nastaveni, kde mUzete napf. konfigurovat
dalSi nastaveni aplikace Teams, nebo zabezpeceni vaSeho tenantu Microsoft 365. Nastaveni
téchto sluzeb je konfigurovano hned po vytvoreni a je ur€eno spise pro pokrodilejsi
administratory sluzby M365.

APLIKACE
Nejzakladngjsi aplikace, které Ize vyuzit ve Skole:

Word, Excel, PowerPoint — zakladni bali€ek pro praci s textem, tabulkami a prezentacemi.

Outlook — aplikace pro praci s e-mailem.

OneDrive — jedna se o osobni Ulozisté uzivatele v prostfedi M365.

OneNote — jde o digitalni zapisnik, digitalni poznamkovy blok. UmoZzZnuje psani poznamek pro

sebe, ale i sdileni napfi¢ organizaci a jednotlivymi uzivateli.

Microsoft ToDo — jde o aplikaci pro seznam ukold, planova¢ ¢asu a dne.

¢ Microsoft Teams — komunikace, videa, sdileni soubor(l, zadavani ukoll. Vice bude pfedstavena
nize.

e Microsoft Whiteboard — jedna se o digitalni platno pro spolupraci v prostfedi Microsoft 365 pro

efektivni schizky a poutavou vyuku.

SOUBORY V CLOUDU A CLOUDOVE TECHNOLOGIE
Se soubory v cloudu Ize pracovat rizné, vétSinou jde napf. o:

e zalohu, pfistup k souborim z jakéhokoliv zafizeni (mobil, tablet, notebook PC),
¢ moznost sdileni dat jednotlivedm, ale i skupinam.

ZAKLADNi CLOUDOVE SLUZBY MICROSOFT 365

SharePoint — spole¢né cloudové ulozisté

Pro spoleé&né soubory se pouziva ulozisté SharePoint. Soubory ve spoleéném uloZisti mohou byt
napf. ulozeny v aplikaci Microsoft Teams v souborech tymu, coz bude ukazano v dalSich ¢asti.
SharePoint zlepSuje také tymovou praci diky dynamickym a produktivnim tymovym webdm — ve
Skolském prostfedi se toto vyuziti pfilis nevyskytuje.

Data v cloudu a bezpec¢nost

UZivatelé maji ohledné zabezpeceni vétSinou obavy, ale neni tfeba. Samotna data nejsou v budové
Skoly, ale na cloudovych serverech Microsoftu. Microsoft poskytuje silnou ochranu zakaznickych dat.
Postupy jsou transparentni a haji prava zakaznika.

Doporuéeni: citliva data Skoly na OneDrive ideélné nedavejte, lepsi bude davat je do
SharePointu/soubor v MS Teams.


https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/sharepoint/collaboration
https://www.microsoft.com/cs-cz/trust-center

OneDrive — osobni cloudové ulozisté

Osobni ulozisté, slouzi pro vlastni soubory, je to vyborna zaloha dat. Jaké ma funkce?

e Pristup odkudkoli — mGzete bez omezeni pfechazet k souboriim na vSech vasich
zafizenich, upravovat je a sdilet, at jste kdekoli.

e Zalohovani a ochrana — kdyz ztratite svoje zafizeni, nepfijdete o soubory a fotky, protoze je
budete mit ulozené na OneDrivu.

¢ Sdileni a spoluprace — diky aplikacim Office mlzZete udrZzovat kontakty, sdilet dokumenty a
fotky s rodinou a prateli nebo spolupracovat v readlném Case.

Desktopova verze OneDrive

Aplikace je soucasti Windows, staci se pfihlasit svym ucétem. Kdo jej nevidi, musi spustit
aplikaci OneDrive a potvrdit Uvodni pravodce.

Pouziva se jako bézna slozka (soubory, slozky...). Umoznuje sdileni soubort a slozek.
Webova verze OneDrive

PFistup k webové verzi je pres office.com.

Zakladni moznosti a funkce:

Nahravani soubor, tvorba dokumentl a vytvareni slozek.

Sdileni soubort (rozdil oproti odesilani pfiloh).

Nastaveni opravnéni u sdileni.

Ko$ a obnoveni (smazana data Ize vzdy obnovit z webového prostredi).
Karta Sdilené (sdilim ja, sdilené se mnou) + filtrace a vyhledavani dokumentu.

MICROSOFT TEAMS

Tato aplikace byla ¢asto vyuzivana béhem distan¢ni vyuky, ale jeji vyuziti mize fungovat i béhem
klasické vyuky. UZivatelé zde mohou komunikovat napfi¢ tymy, sdilet dokumenty, zadavat ulohy a
celkové tak zefektivnit vedkerou &innost. Neni to nastroj pouze pro komunikaci. Siroké pouZiti ma pro
kooperaci se tfidou/sborovnou, pracuje se spole¢nymi soubory, dokumenty, ukoly, nabizi vytvaret
schuzky...

Kde Teams najdu? Existuje aplikace nebo online verze, doporucuje se preferovat desktopovou
aplikaci vzhledem k vétSim mozZnostem vyuZiti. PFistup k webové verzi je pfes office.com.
Desktopova verze Teams je ke staZzeni pfes webovy odkaz. Mobilni verze Teams se hodi pfi
pouzivani pfenosnych dotykovych zafizeni.

e Chat —je ur€en pro rychlou interni komunikaci. Individualni i skupinové chaty zahgjite stejné: v
horni ¢asti seznamu chatu kliknete na Novy chat. AZ vyberete Novy chat — ikona Novy chat v
Teams a zadate jméno osoby, miiZzete psat zpravu do pole v dolni ¢asti chatu.

o Funkce pod textovym polem, formatovani textu — v tomto rozbaleném zobrazeni vyberte text,
ktery chcete formatovat, k dispozici jsou zakladni moznosti formatovani. Dale mizete oznadit
dllezitost zpravy, poslat pfilohu, pochvalu, odeslat zpravu jako oznameni, publikovat zpravy ve
vice kanalech/tymech.


https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/onedrive/online-cloud-storage
http://office.com/
https://www.office.com/
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-teams/download-app

Najeti kurzoru na zpravy — po najeti kurzoru muzete ke zpravé pridavat smaijliky, odstranit
zpravy, oznacit ji jako nepfectenou &i ji ulozit.

Skupinovy chat — pro skupinovy chat je potfebné pfidani nové &leny. Do pole pro jména
zadejte jména lidi, které chcete pfidat. Tim zahajite novou konverzaci — posilat zpravy mlze
kazdy, kdo ma ke skupinovému chatu pfistup. Do skupinového chatu mizete zahrnout az 250
lidi.

Moderovani prispévkl v tymu — jako moderator muzete napf. zakazat chat pro v§echny, nebo
ztlumit pouze jediného Elena.

Hovory a schiizky — hovory jsou rychlym zplsobem, jak se pfipojit do Teams. Mlzete mit
hovor s jednou osobou, nebo hovory s nékolika lidmi. Muzete je nastavit pfedem, nebo je
muzete zacit za béhu béhem chatu.

Naplanovani online schiizky — planujte pres kalendar v Teams nebo i z Outlooku. Pozvat
muzete i externisty.

Zakladni funkce schiizek

Nastaveni schlizky pfed zacatkem.

Ukazka a vysvétleni prostredi schlizky.

Moderovani schiizky — ztlumit, vybrat Gu¢astnika apod.

Zakladni funkce — chat, uc¢astnici, dochazka, poznamky schuzky.

Sdileni obrazovky — sdileni obrazovky, dokumentt, PowerPoint Live.

Moznost vlastniho pozadi.

O O O O O O

Predstaveni struktury tymua v MS Teams

Jako tym muze fungovat skupina lidi, ktera vidi stejné informace (napf. tfida, sborovna, projektova
skupina). Je to tedy libovolna skupina lidi, ktefi spolupracuji, aby néco udélali. Dobry nazev tymu
uzivatelim pomduze rychle se dostat na spravné misto, zatimco nejasny nazev vytvofi zmatek
(spole€na domluva ve sborovné na nazvech). Jednotlivé tymy a jejich funkce mizete najit na tomto
odkazu. Struktura tymu obsahuje:

Kanaly — zde je jeden ze zpUsobd, jak si je pfedstavit. Kanaly jsou umistény v tymech
podobnym zpusobem, jakym jsou soubory umistény ve slozkach. Kanaly jsou mista, kde se
nachazeji podrobné informace a kde dochazi k akcim. Ve vychozim nastaveni ma kazdy tym
jeden kanal: General (Obecné). Jednoduché intuitivni nazvy jsou nejlepsi (ukoly, diskuse,
odkazy, materialy).

Prispévky — ukazano a pfedstaveno v pfedchozi ¢asti, jak se da vytvofit a editovat pfispévek
v chatu. PFispévky tymu vidi vSichni jeho ¢lenové, mohou ho komentovat, lajkovat apod.
Soubory — soubory, které nahrajete do kanalu, se ukladaji do sharepointové sloZky vaseho
tymu. Tyto soubory jsou dostupné na karté Soubory v horni ¢asti kazdého kanalu. Prejdéte do
slozky soubory pro vas kanal a nahrajte kopie souboru do slozky.

Slozka Vyukové materialy umozriuje sdileni soubor(i a dokumentut se studenty, ti je mohou
Cist, ale nemohou zde jakkoliv upravovat ¢i mazat. Toto je idedalni zplsob, jak sdilet
dokumenty, jako jsou sylaby, pravidla Skoly a referen&ni materialy s tfidou.

Karty — jednim ze zpUsobd, jak zjednodusit pfehlednost tymu a kanalu, je umisténi aplikaci na
karty v horni ¢asti kanall. Stejné jako si Ize predstavit, Ze tymy jsou tvofeny kanaly, si lze
predstavit, ze kanaly jsou tvofeny kartami. Kazdy kanal ma kartu PFispévky a kartu Soubory. K
tém pak muzete pridat fadu dalSich véci — dokumenty, PDF, odkazy na web, OneNote, Wiki
(informace o vyuzivani tymu apod).

Oznaceni a znacky osob pomoci symbolu @ umoznuje rychle dostat se ke skupiné lidi
najednou, nebo ke konkrétni osobé& a upozornit ji. Pomoci znacek muzete lidi zafadit do
kategorii podle atributd, jako jsou role, projekt, dovednosti, Skoleni nebo umisténi. Po pfidani
znacky v kanalu dostane kazdy, kdo ji ma pfifazenou, oznameni stejné jako v pfipadé
oznaceni jednotlivce. Pokud piSeme pfispévek do vlakna bez oznadeni, uzivatelé nebudou
nijak upozornéni, pokud to neni jinak nastaveno.



https://support.microsoft.com/cs-cz/topic/volba-typu-t%C3%BDmu-pro-spolupr%C3%A1ci-v-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67
https://support.microsoft.com/cs-cz/topic/volba-typu-t%C3%BDmu-pro-spolupr%C3%A1ci-v-microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/to-hlavn%C3%AD-co-pot%C5%99ebujete-v%C4%9Bd%C4%9Bt-o-kan%C3%A1lech-8e7b8f6f-0f0d-41c2-9883-3dc0bd5d4cda
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/tvorba-p%C5%99%C3%ADsp%C4%9Bvku-a-jeho-form%C3%A1t-e66777da-636b-49eb-9408-b0d88b212885
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/sd%C3%ADlen%C3%AD-soubor%C5%AF-v-teams-0c4d34ee-5dd8-46d5-ab35-0d227b5e6eb5
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/pou%C5%BEit%C3%AD-aplikace-na-kart%C4%9B-kan%C3%A1lu-nebo-chatu-83d0514f-2134-4db5-80f2-e9b43e111d57
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/pou%C5%BE%C3%ADv%C3%A1n%C3%AD-zna%C4%8Dek-v-teams-667bd56f-32b8-4118-9a0b-56807c96d91e

e Poznamkovy blok predmétu — jde napf. o soukromé poznamkové bloky, které jsou sdilené
mezi jednotlivymi vyuCujicimi a jejich jednotlivymi studenty. Vyucujici maji k témto
poznamkovym blokam pfistup kdykoli, ale studenti nemGzZou zobrazit poznamkové bloky
jinych studentd.

e Zadani — umoziuje zadavat ukoly, kvizy, pracovni listy pomoci aplikace Forms.

e Znamky — je mozné hodnotit prace studentu, davat zpétnou vazbu k vypracovanym ukolam.

GOOGLE WORKSPACE PRO VZDELAVANI

Jde o balicek sluzeb od spolecnosti Google, které funguji v cloudu. Plvodni nazev G Suite byl
nahrazen za Google Workspace.

Jaké zmény s prichazejicim Google Workspace nastaly?

Zavedeni datového limitu 100 TB na Skolu (dosud neomezenég).

Jedna verze zdarma (s datovym limitem a zmény v administraci).

Zavedeni 3 placenych verzi pfedplatného — viz plany a licence.

Pokrocilejsi funkce pro ucitele jen v placenych verzich (napf. skupinové mistnosti v Meet).

PROSTREDI GOOGLE WORKSPACE

Ekosystém Google Workspace
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Nabidku Workspace je mozné vidét na pfikladu "periodické tabulky”. Neni nutné v3e znat a

ekosystémem), napt. aplikace pro spolupraci, komunikaci, prezentovani, kancelarské aplikace a
cloud, foto a video — nejdulezitéjSi aplikace budou predstaveny v dalsi ¢asti.

PLANY A LICENCE GOOGLE WORKSPACE

Jednotlivé rozdily vlicencich pro Google Workspace pro vzdélavaci instituce najdete v odkazu.
Porovnani plant Google Workspace Education (anglicky)



https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/onenote/digital-note-taking-app
https://support.microsoft.com/cs-cz/topic/vytvo%C5%99en%C3%AD-zad%C3%A1n%C3%AD-v-microsoft-teams-23c128d0-ec34-4691-9511-661fba8599be
https://support.microsoft.com/cs-cz/topic/zn%C3%A1mkov%C3%A1n%C3%AD-odes%C3%ADl%C3%A1n%C3%AD-zp%C4%9Bt-a-op%C4%9Btovn%C3%A9-zad%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4
https://workspace.google.com/features/
https://www.edugo.cz/blog/p%C5%99ich%C3%A1z%C3%AD-google-workspace
https://edu.google.com/workspace-for-education/editions/compare-editions/

Google for Education Fundamentals

Dfive znamé jako G Suite. Zakladni verze s nazvem Google for Education Fundamentals je k
dispozici zdarma. K dispozici jsou nastroje pro spolupraci véetné dokumenta, tabulek, prezentaci,
formulard a dalSich, a to vSe v cloudovém prostfedi. Komunikaéni nastroje véetné Google Meet,
Gmailu a chatu. Prevence ztraty dat pro Gmail a Google Disk.Drobné zmény by mély byt z pohledu
administratord, kde néktera pokrocila bezpeénostni nastaveni a audity budou jen v placenych
verzich.

U placenych verzi je nastaven licenéni model podle poétu student(l. Na kazdé 4 studentské ucty je
1 ucet pro zaméstnance zdarma. Pfedplatné je ro¢ni a funguje pouze pro celou doménu.

Google for Education Standard

Nejlevnéjsi placena verze, ktera vyjde na 2.2 EUR na studenta ro¢né. Zahrnuje vSechny funkce jako
z verze Fundamentals, které jsou navic doplnény o bezpe&nostni centrum, které aktivné pfedchazi
hrozbam, odhaluje je a odstranuje je. Administratofi mohou nastavit pokrocila bezpe&nostni opatfeni,
pfipadné spravovat napf. Gmail nebo U¢ebnu Google. V pfipadé nahravek na Google Meet videa
nemaji datum expirace.

Google for Education Teaching and Learning Upgrade

Jedna se o vylepSeni pro vybrané Ucty, a to pfedevsim ty ucitelské. Toto vylepSeni zvolenym uctim
zpfistupni nastroje pro obohaceni vyuky a zjednoduseni prace ucitele. Cenové vylepSeni vyjde na
2.5 EUR na uzivatele mési¢né a vyhody ma piedevsim ve vyuZiti aplikace Google Meet, kde by mély
byt k dispozici schuzky pro 250 u€astnikl, skupinové mistnosti a dochazka na schizce, ¢i kontrola
plagiatorstvi praci studentt navzajem i v ramci internetu.

Google Workspace for Education Plus

Dfive znamé jako G Suite Enterprise for Education. Nejvy3Si licence obsahuje v3e, co licence
Google for Education Standard a Google for Education Teaching and Learning Upgrade. Vyhodou je
personalizované cloudové vyhledavani pro vadi doménu, abyste méli pfistup k informacim a snadno
je nasli, dale rychlejsi reakce tymu podpory produktovych specialistd, nebo také schizky pro

500 ucastnikl. Tato licence by méla stat 3.4 EUR na studenta ro¢né.

SPRAVA GOOGLE WORKSPACE A APLIKACE

Abyste mohli vyuzivat nastrojii Google Workspace pro vzdélavani, budete muset prokazat, ze jste
akreditovanou vzdélavaci instituci. Pro vyuzivani sluzeb Google Workspace je potfeba vytvorit ucet.
K tomu, abyste si mohli ucet vytvofit, musime vybrat pfedplatné, které je popsano v predchozi ¢asti.

Jak vytvofit prostfedi Google Workspace?



Google Workspace for Education mlzete jednoduse vytvofit po otevieni webového odkazu. Poté
bude tfeba vyplnit potfebné udaje az dojde k vytvoreni vlastniho prostfedi Google Workspace pro
vzdélavani. Prlivodce nastavenim sluzby vas provede procesem vytvoreni Uctu pro vasi vzdélavaci
instituci, abyste mohli zahajit 30denni bezplatné zkuSebni obdobi sluzby Google Workspace for
Education Fundamentals. Diky tomu si budete moci vyzkous$et zpusob spoluprace pro studenty i
zaméstnance Skoly a mezitim bude tfeba ovéfit zpusobilost vasi instituce k ziskani této sluzby.
Veskeré pokyny by vam mély pfijit na kontaktni e-mail. Po schvaleni ziskate plny pfistup a budete
moci vytvofit Uéty uzZivatelim ve své organizaci.

Prostredi pro spravu

Administratorské prostfedi sluzby Google Workspace ma v levé ¢asti nabidku s polozkami
predstavujicimi spravu jednotlivych sluzeb a uprostfed hlavni prostor pro administraci a nastaveni.

Prostredi pro pofizeni a spravu licenci

V ramci pofizeni sluzby, kdy vyuzijete moznost zalit zdarma, ziskate moznost vyuzivat nastroje
Google Workspace v ramci 30denni zkuSebni doby a s omezenym mnozstvim licenci (licence pro
9 osob). Z téchto dlivodl je potfeba ovéfit, Ze ma Skola narok na vyuzivani sluzby jako vzdélavaci
organizace. Ovéfeni domény mlzZete najit vmenu Uéet — Domény.

V menu Fakturace je mozné zobrazit pfehled pofizenych predplatnych sluzeb a jejich varianty, pocet
dostupnych licenci, jejich cenu a konec platnosti. Jednotlivé sluzby mlzete samoziejmé spravovat.

V ramci kazdého pfedplatného méate k dispozici pofizeny pocet licenci (menu Pfedplatna), které
muzete pfidélovat zakim a pedagogum. V této polozZce pak vidite podrobny pfehled poctu
dostupnych a pfifazenych licenci. Pro pofizeni novych licenci, nebo navySeni poctu téch stavajicich
muzete vyuzit v menu Fakturace volbu Ziskat dalSi sluzby (po aktivaci naroku na akademické
ceny). Poté si staCi vybrat z nabidky dostupnych plana a zvolit potfebny pocet pozadovanych licenci.
V ramci kazdého planu jsou dostupné varianty jak pro pedagogicky sbor/zaméstnance Skoly, tak pro
studenty (viz pfedchozi ¢ast a dostupné plany pro Skolstvi).

V menu Aplikace mate pfehled o licencich va$i organizace, které jste pofidili od spole¢nosti Google.
Muzete vybrat konkrétni aplikaci u které chcete spravovat nastaveni a fakturace, nebo pfifadit
licence.

Administrace jednotlivych aplikaci slouzi ke konfiguraci konkrétniho nastaveni sluzeb. Po zvoleni
konkrétni aplikace se dostanete do dalSiho nastaveni, kde mizete napf. konfigurovat dal$i nastaveni
aplikaci jako Google Meet, Classroom, Disk apod.

Prostiedi pro spravu domén

V menu Uéet — Domény naleznete seznam domén a jejich stav. MiZete zkontrolovat stav ovéfeni
vasi domeény, pfipadné znovu zobrazit poZadované zaznamy (Spravovat domény). Kromé kontroly
domén je zde mozné pfidavat domény nové, véetné subdomén, které muzete vyuzit pro viastni
sluzby. Napf. vytvofeni domény pro zaky, aby nedoslo se zaménou se zaméstnancem — e-mailové
adresy pro studenty ve tvaru @student.jmenoskoly.cz. Pfidavani dalSich domén je mozné az po
ovéfeni domény spolec¢nosti Google.


https://workspace.google.com/signup/edu/welcome

Sprava uzivatelskych uétt a skupin

Jakmile pfidate a ovéfite vlastni doménu/domény a pofidite potfebny pocet konkrétnich licenci,
muzete prejit k vytvareni uzivatelskych Gctl. Spravu uzivatelskych Uétd muzete najit pod polozkou
Adresar. Vtomto menu muzete jednotlivé Ucty vytvaret, ménit jejich atributy ¢i hesla, pfifazovat
licence sluzeb Google Workspace a samozfejmé je mazat ¢i obnovovat.

Tvorba uzivatelskych uéti mize probéhnout riznymi zplsoby. Zakladnim mize byt ruéni zptsob
nastaveni, kde zadate jméno a pfijmeni uzivatele, zobrazované jméno (pod nim ho budou vidét
ostatni uzivatelé), pfihlaSovaci jméno a pfipadné dalSi atributy. Dale je uzivateli tfeba pfifadit
jednotlivé licence, sluzby a také doménu, kterou bude mit k dispozici. Na zavér je potieba nastavit
zabezpeceni uctu pomoci hesla, které si bude moci uzivatel pfi prvnim pfihlaSeni nastavit podle
parametrl na slozitost hesla.

Dalsim zplsobem vytvoreni uzivateld muze byt vytvoreni Uctll pfes import pomoci souboru CSV.
Tento zpuUsob je vhodny pro hromadnou tvorbu uzivatelskych Gétd, kdy pomoci $ablony vyplnite
potfebné Udaje, které poté nahrajete do prostfedi Google Workspace.

Tvorba skupin probiha v menu Skupiny. Moznost vytvoreni distribu¢ni skupiny je vhodna pro ucely,
kdy potfebujete pracovat s riznymi skupinami (tfida, zaméstnanci). Skupinu nejprve vytvorite,
pfidate u€astniky a poté mizete vyuzivat skupinovou e-mailovou adresu.

APLIKACE

V8echny aplikace jsou k dispozici i s b&Znym Google u¢tem, neni tak tfeba se registrovat ve sluzbé
Google Workspace (nutno ale pocitat s jistymi omezenimi).

e Google Dokumenty, Tabulky, Prezentace — umoZzriuji praci s textem, multimedialnimi prvky,
tabulkami, prezentacemi. MizZete sdilet, komentovat, vidét historii verzi.

e Gmail — e-mail od Google.

e Google Disk — jedna se o osobni Ulozisté uzivatele v prostfedi Google. Dalsi ¢ast nize bude
zaméfena na sdileni pomoci Google Disk a soubory a data v cloudu.

o Keep — Digitalni zapisnik, digitalni poznamkovy blok. MoZnost poznamek pro sebe, ale i
sdileni napfi¢ organizaci a jednotlivymi uzivateli.

e Google Ukoly — aplikace je zaméfena na tvorbu seznamu Ukol(, planovani asu a dne.
Propojeno s aplikaci Gmail, nebo funguje jako samostatna aplikace na mobilnich zafizenich.

e Google Classroom —jedna se o online tfidu pro komunikaci, sdileni soubort, zadavani ukolu.
Této aplikaci bude vénovana dalSi ¢ast kurzu.

e Google Meet — umoZriuje videohovory.

Google Jamboard — jde o nasténku/tabuli pro sdileni material(i a informaci v online prostoru.

Google Fotky — jde o sluzbu pro ukladani a sdileni fotografii a videi. Fotky Google zahrnuji

prostor pro ukladani fotografii a videi a aplikaci pro Android, iOS a prohliZzeé.

SPOLUPRACE V CLOUDOVEM PROSTREDI GOOGLE

Google disk je osobni uloZisté, slouzi pro vlastni soubory. Je to vyborna zaloha dat. Pfistup je
odkudkoli — mizete bez omezeni pfechazet k souborim na v8ech vasich zafizenich, upravovat je a
sdilet, at’ jste kdekoli.


https://www.google.com/intl/cs_CZ/docs/about/
https://www.google.com/slides/about/
https://www.google.com/intl/cs/gmail/about/
https://www.google.com/intl/cs_CZ/drive/
https://support.google.com/keep/answer/2888240
https://support.google.com/tasks/answer/7675772?hl=cs&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://edu-google-com.translate.goog/workspace-for-education/classroom/?_x_tr_sl=en&_x_tr_tl=cs&_x_tr_hl=cs&_x_tr_pto=sc
https://apps.google.com/meet/
https://www.tybrdo.cz/technologie-ve-vyuce/jak-na-internetovou-tabuli-google-jamboard-manual-krok-za-krokem
https://support.google.com/photos/?hl=cs#topic=6128818

Jaké ma vyhody?

e Zalohovani a ochrana — kdyz ztratite svoje zafizeni, nepfijdete o soubory a fotky, protoze je
budete mit ulozené na Google Disku.

e Sdileni a spoluprace — diky aplikacim Google muzete udrzovat kontakty, sdilet dokumenty a
fotky s rodinou a prateli nebo spolupracovat v realném Case.

Soubory Ize sdilet s kymkoliv. Muzete nastavit, zda bude dana osoba moci soubor upravovat
(Editor), nebo komentovat (Komentator), nebo jen &ist (Ctenar). Po pfidani osoby dostane dotyéna
osoba e-mail s informaci.

U kazdého souboru muzete nastavit, zda bude dostupny jen uZivatelim s pfistupem, nebo bude
pfistupny komukoliv, kdo ma odkaz. | zde Ize nastavit, aby kdokoliv, kdo ma odkaz, mohl bud
upravovat, komentovat ¢&i Cist.

Existuji 2 moznosti aplikace v PC — Google Disk jako desktopova aplikace v priizkumniku a pak ve
webovém prohlizeci.

Desktopova verze Google Disk

Aplikaci je mozné stahnout a pouzivat jako desktopovou aplikaci. Nabizi se m oznost vybrat v
pocitaci slozky, které se maji synchronizovat s Diskem Google nebo zalohovat do Fotek Google.
PFistup mate k veSkerému obsahu pfimo z PC nebo Macu. Pouziva se jako bézna slozka (soubory,
slozky...), umoziuje sdileni soubor( a slozek.

Webova verze Google Disk — pfistup k webové verzi je pres pfihladeni na Gmail.
Zakladni moznosti a funkce:

Nahravani soubord, tvorba dokumentd a vytvareni slozek.

Sdileni souborl (rozdil oproti odesilani pfiloh).

Nastaveni opravnéni u sdileni.

Ko$ a obnoveni (smazané data Ize vzdy obnovit z webového prostiedi). PoloZky jsou z koSe
po 30 dnech navzdy smazany.

Muj disk — Slozky a Soubory.

¢ Karta Sdilené se mnou.

Google uéebna je k dispozici jako nastroj i pro b&zny Google uéet. Uset Workspace for Education ma
nové funkce vytvorené specialné pro pouziti ve vzdélavani — napfiklad zpravy o originalité — a je Iépe
integrovany s Google Meet. K dispozici i jako aplikace na mobilni zafizeni.

Ucitelim pomaha Setfit Cas, umoznuje pfehlednou spravu kurz(l a usnadriuje komunikaci se
studenty. V U€ebné se prolinaji vyhody sluzeb Google Dokumenty, Disk a Gmail. U¢ebna na Disku
automaticky vytvari slozky pro jednotlivé ukoly a studenty, kam uklada pfislusné soubory. Studenti
na své strance Ukoly okamzité vidi, co maji kdy odevzdat.

Srovnani funkci v osobnim uctu a uctu Google Workspace for Education.

Nastroj ucitelim umoznuje:

e vytvafet a spravovat ukoly
o efektivné poskytovat zpétnou vazbu
e komunikovat se studenty v ramci jednotlivych kurzu


https://chrome.google.com/webstore/detail/google-classroom/mfhehppjhmmnlfbbopchdfldgimhfhfk?hl=cs
https://classroom.google.com/
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10942472?hl=cs&ref_topic=11597441

e studentim poskytovat pfimou a okamzitou zpétnou vazbu
e zvefejhovat oznameni, klast otazky a zaroven okamzité reagovat na dotazy studentl
e mit pfehled o splnéni/nesplnéni Ukolu, prace

Studenti prostfednictvim Google Uéebny mohou:

e své prace spravovat na Disku Google
e zadané ukoly zpracovavat a odevzdavat
e kdykoli komunikovat pfimo se svym ugitelem nebo ostatnimi studenty

Organizace kurzu a komunikace s kurzem

Mate moznost vytvorit kurz, ve kterém muzete studentim zadavat praci a zverejfiovat oznameni.
Pokud ma $kola ucet Google Workspace for Education, méli byste pfi vytvareni kurzi pouzit
pFislusnou e-mailovou adresu.

Kurz ale muze vytvofit kdokoli starsi 13 let i pomoci osobniho U¢tu Google. Jakmile skongite
s vyukou kurzu, mliZzete jej archivovat. Kurzy jsou archivovany pro vSechny studenty a ucitele
v kurzu. Aktivni nebo archivovany kurz, ktery planujete znovu vyucovat, mizZete zkopirovat.

Pozvani student(i do kurzu
Studenty mGzete k zaregistrovani do kurzu pozvat tfemi zpUsoby:

e zaslat odkaz s pozvankou — studenti se zapisi kliknutim na odkaz

zaslat e-mailovou pozvanku — studenti se mohou zapsat z e-mailu nebo v U&ebné

sdilet kod kurzu — studenti kéd zadaji v UCebné

do kurzu mazete pozvat ucitele, aby vam v ném pomohli koordinovat aktivity

pokud pouzivate Skupiny Google, mlzete také najednou pozvat celou skupinu dal$ich ugitell
vlastnictvi kurzu mlzete prevést na sekundarniho uditele, ze kterého se tak stane primarni
ucitel

¢ muzete zvolit, jak mohou studenti v UCebné pridavat prispévky a komentare

Vytvoreni ukolu

V kurzu Ize vytvaret a pridavat ukoly. K ukolim pro studenty Ize pripojovat dokumenty, odkazy a
obrazky. U&ebna bez problému funguje s Dokumenty Google, Diskem Google a Gmailem. Tvorba
ukoll maze probihat formou kvizu. Lze tvorit otazky se stru¢nou odpovédi, nebo s vybérem
moznosti. Mate moznost pridavat materialy jako jsou osnovy, pravidla kurzu nebo texty ke ¢teni na
konkrétni téma.

Hodnoceni a sledovani ukolt

V Ugebné mulzete zadat &iselné hodnoceni, slovni hodnoceni nebo oboji. Ukoly mizete také vratit
bez hodnoceni. Pomoci nastroje pro hodnoceni v Uebné mizete studentdm poskytnout individualni
zpétnou vazbu k libovolnému typu souboru. Muzete ziskat struény prehled prace, kde zjistite, které
prace jsou odevzdané, ohodnocené nebo neohodnocené a vracené studentim. Hodnoceni mizete
vratit jednomu nebo vice studentlim najednou, v pfipadé nehodnocenych otazek mizete poskytnout
osobni zpétnou vazbu. Pomoci nastrojl pro kresleni a psani miizete v U¢ebné pfidavat zpétnou
vazbu pFimo do praci studentl. Jako systém hodnoceni muzete zvolit celkovy pocet bodu nebo vaha
podle kategorii. V obou pfipadech se hodnoceni vypocitaji za vas.



https://support.google.com/edu/classroom/topic/11987115?hl=cs&ref_topic=11986127
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273?hl=cs&ref_topic=11597441
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6149813?hl=cs&ref_topic=11597441
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9093680?hl=cs&ref_topic=11597441
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6190760?hl=cs&ref_topic=11597532
https://support.google.com/edu/classroom/answer/7449476?hl=cs&ref_topic=11597532
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=cs&ref_topic=11597532
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265?hl=cs&ref_topic=11599384
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020260?hl=cs&ref_topic=11599384
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020260?hl=cs&ref_topic=11599384
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9095575?hl=cs&ref_topic=11599384
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020293?hl=cs&ref_topic=11599384
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020293?hl=cs&ref_topic=11599384
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621?hl=cs&ref_topic=11599384
https://support.google.com/edu/classroom/topic/11987116?hl=cs&ref_topic=11986127
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020294?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9093530?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9093530?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9157286?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6270174?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6270174?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/7078099?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/7078099?hl=cs&ref_topic=11596422
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9184995?hl=cs&ref_topic=11599451

Zahajeni videoschlizky pro vzdélavani

S Google Meet mlzete na pocitaci nebo mobilnim zafizeni pofadat videoschizky v U¢ebnég, sluzbé
Meet, Kalendafi Google a Gmailu.

Google Meet

Google Meet je aplikace pro videokonference na podnikové urovni. Je dostupna pro v§echna
zafizeni — pfes webovy prohlize¢ nebo aplikace v mobilnich zafizenich. Kdo ma ucet Google, muze
usporadat online videokonferenci az pro 100 ucastnikd v délce az 60 minut. Firmy, Skoly a dalsi
organizace mohou vyuzit pokrocilé funkce, véetné schlizek az pro 500 internich nebo externich
Ucastnikd a zivych pfenosl az pro 100 000 divakd v ramci domény (na zakladé zvoleného
predplatného). V raznych verzich Google Workspace maji uzivatelé k dispozici rizné funkce sluzby

Google Meet.

Zahajovani videokonferenci a pfipojovani k nim

Pomoci sluzby Google Meet se miiZete pripojovat k videohovorim. Pridat lidi do videoschuizky ve
sluzbé Google Meet muzete pred jejim zacatkem i v pribéhu. Novou videoschizku Google Meet
mizete nastavit nebo zahajit z téchto sluzeb: Meet, Gmail, Kalendar Google, jiny planovaci systém.

Ovladani a prostredi schizek

Béhem videohovoru mizete ostatnim hostam posilat zpravy z poc€itaée nebo mobilniho zafizeni,
mozné je zobrazeni u¢astnikd schlizky. Videoschizky mizete nahravat v téchto verzich Google
Workspace. Pokud chcete nékterého u€astnika pripnout nebo mu vypnout mikrofon, vyberte ho na
karté Lidé. Podrobnosti o videohovoru a pfilohy mazete najit pfimo ze schizky. Béhem videohovoru
muZete zacit nebo otevfit jam z Jamboardu, coz je virtudlni tabule, kde muZete spolupracovat

s ostatnimi

Moderatofi mizou pomoci dil€ich mistnosti rozdélovat u¢astniky béhem videohovord do mensich
skupin — tvorba mistnosti dostupna pouze u vyssich verzi. Dil¢i mistnosti musi moderator otevfit
béhem videohovoru z pocitace. Pomoci pfihlaSeni o slovo mizete moderatorovi ve sluzbé Google
Meet dat védét, Ze chcete néco fict.

DALSI NASTROJE PRO KOMUNIKACI A PRACI V CLOUDOVEM
PROSTREDI

Zde najdete predstaveny dalSi alternativy, pomoci kterych je mozné komunikovat a spolupracovat
v cloudovém prostiedi.

SLACK

Aplikace Slack je komunikaéni nastroj, ktery jednotlivym ¢lendm umoznuje komunikovat v realném
Case, tak jako napf. Microsoft Teams a dalS$i nastroje, které slouzi do nastrojii pro komunikaci.
Aplikace se sklada z nékolika zakladnich prvkd. Jednim z nich je samotny pracovni prostor
(Workspace), coz oznacuje prostfedi, ve kterém se vedkera komunikace odehrava. Hromadné
komunikace probiha v tzv. Kanalech (Channels — podobnost s MS Teams). Hlavni funkci Kanalu je
rozdéleni komunikace do oddélenych mistnosti podle zaméfeni a tim veSkerou komunikaci
zprehlednit (opét podobnost s MS Teams). Dllezitym prvkem aplikace jsou tzv. Vlakna (Threads),
ktera pomahaiji vytvaret organizované diskuse o konkrétnich tématech. Umoznuji diskutovat

o tématu podrobnéji, aniz by se do kanalu nebo konverzace v pfimé zpravé (Direct Message)


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9776888?hl=cs&ref_topic=11164604
https://support.google.com/meet#topic=
https://support.google.com/meet/answer/10459644?hl=cs&ref_topic=7306097
https://support.google.com/meet/answer/10459644?hl=cs&ref_topic=7306097
https://support.google.com/meet/answer/9303069?hl=cs&ref_topic=7192926#zippy=
https://support.google.com/meet/answer/9303164?hl=cs&ref_topic=7192926
https://support.google.com/meet/answer/9302870?hl=cs&ref_topic=7192926
https://support.google.com/meet/answer/9308979?hl=cs&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/9292748?hl=cs&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/7501121?hl=cs&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/7290353?hl=cs&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/10071448?hl=cs&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=cs&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/10159750?hl=cs&ref_topic=7290350
https://ksa.vse.cz/wp-content/uploads/page/111/Metodická-př%C3%ADručka.pdf

pridavala pfebyteéna komunikace. Samotné pfimé zpravy pak slouzi ke komunikaci s konkrétni
osobou (chat).

V tomto ¢lanku najdete tipy a triky pro pouzivani aplikace. Co Slack umi?

e Vytvoreni prostredi pro komunikaci
o Tvorba prostiedi
o Pozvani uzivatell
o Nastaveni
e Vytvofeni kanalu a jeho sprava
o vefejny nebo privatni
e Psani zprav a komunikace
o Formatovani textu
Pfimé zpravy
Oznacovani osob
Upozornéni
Reakce
Sdileni zprav
Vyhledavani

O O O O O O

TRELLO

Trello je nastroj k fizeni prace, ktery umozniuje spole€né vytvaret napady, planovat a fidit ukoly
organizovanym zpusobem. Projekty jsou zastoupeny nasténkami, které obsahuji seznamy ukol(.
Ukoly Ize v ramci sloupcti posouvat (pomoci drag-and-drop). Tento posun kol reflektuje prabéh
Ukolu od napadu k realizaci. K ukolim mohou byt pfifazovani uzivatelé, ¢asové terminy a soubory.
Uzivatelé mohou sledovat jimi stanovené ukoly, komentovat je, €i jinak dale upravovat a spravovat
tak svuj projekt. Aplikaci Ize pouzivat ve webovych prohlize€ich. Existuji rovnéz aplikace pro
Android, iPad, iPhone, Windows... Zakladni navod najdete zde.

Prehled zakladnich nastroju pro praci s nasténkami Trello:

o Nasténka
Nasténka predstavuje misto ke sledovani informaci — r{izné projekty, tymy, spole¢ny ukol.
Nasténka Trello je mistem, kde si m{izete zorganizovat Ukoly se vSemi drobnymi detaily — a
predevsim spolupracovat se svymi kolegy. Diky tomu mUizete zjistit v jaké fazi se ukoly
nachazeji. Nasténka by se pro pfehlednost méla tykat jednoho projektu.

e Sloupec
Sloupce slouzi k usporadani karet — tedy konkrétnich ukoll ¢&i informaci. List neboli v tomto
pfipadé sloupec zobrazuji fazi, ve které se ukol nachazi. Sloupce Ize pouzit k vytvofeni
prostfedi nasténky, v ramci které se karty pfesouvaji jednotlivymi kroky procesu od za¢atku do
konce, nebo k uchovavani a sledovani napadl a informaci. Pocet sloupcl, které muzete pridat
na nasténku, neni nijak omezen a mlzete si je uspofadat a pojmenovat, jak chcete.

e Karta
Jednotlivé karty Ize otevfit a pfizpUsobit si je tak, aby obsahovaly podrobny popis Ukolu a
souvisejici informace (komentare, pfilohy, dil€i ukoly). Pfetahovanim karet mezi sloupci
znazornite pribéh prace. Pocet karet, které mlzete na nasténku pfidat, neni nijak omezen.
Novou kartu vytvorite jednodu$e. Stadi kliknout na tlagitko ,Pfidat kartu“ pod jakymkoli
sloupcem a pojmenovat ji.

e Clenové tymu a spoluprace
Tym predstavuje skupinu spolupracujicich na jednotlivych Ukolech, respektive karet s Ukoly.
Clenové pracovniho prostoru mohou zobrazit a pfidat informace ke véem nasténkam, dale
mohou v pracovnim prostoru nasténky spravovat a vytvaret. Tym muze mit vice nez jednu
nasténku na které spolupracuje.


https://websetnet.net/cs/what-is-slack-and-how-does-it-work-plus-plenty-of-slack-tips-and-tricks/
https://trello.com/guide
https://trello.com/guide/trello-101
https://trello.com/guide/trello-101

CALENDLY

Calendly je bezplatny nastroj pro planovani schlzek, ktery vam pomuaze domluvit schizky s
ostatnimi lidmi. Vytvofit si mizete vlastni plan pouze na dny a ¢asy, které vam vyhovuiji. Jakmile si
pozvana osoba vybere blok pro schlizku, je v§e okamzité potvrzeno. Schizky jsou naplanovany v
kalendafri, pfipomenuti pro u¢astniky schizky odchazeji automaticky na kontaktni udaje a pfi zméné
jsou vSichni opét upozornéni.

Prakticka ukazka aplikace a vytvoreni rezervacni stranky

Jakeé jsou zakladni funkce?

e Tvorba uétu
Na domovskeé strance staci zalozit bezplatny ucet, nebo propojit se napf. pomoci sluzby
Microsoft ¢i Google. Bezplatna verze vam umozni nastavit jeden konkrétni typ aktivni
schuzky.

e Propojeni s kalendarem
Calendly nabizi propojeni s konkrétnim kalendafem vasi cloudoveé sluzby (Google, Microsoft,
iCloud). Staci sparovat vas hlavni kalendar, kde planujete své aktivity. Jakmile Calendly s
kalendarem propojite, ziska aplikace omezeny pfistup k vaSemu kalendafi a bude tak schopna
vidét terminy, které mate jiz obsazené a ty nenabizet k rezervaci.

e Tvorba schizek
Prostfednictvim schlizky ziskate moznost vlastniho rezervaéniho systému s konkrétnimi
terminy dle vasich moznosti.

TOGGL TRACK

Toggl je aplikace, ktera ve formé stopek zaznamenava aktualni ¢innost. VSechny vase €innosti jsou
tak zaznamenavany a diky tomu ziskéate pfehled nad ¢asem, ktery travite nad ur€itou &innosti, Ci
projektem. VSechny €asové polozky mlzete zaznamenavat ke konkrétnim projektiim, které mizete
jesté urcitym zplsobem oznalovat. Dale mlzete i spolupracovat s dalSimi osobami, které mazete
pfizvat do tymu. Nastroj funguje jak ve webovém prohlizeci, tak zaroven i jako aplikace pro Android,
iPad, iPhone...

Prakticka ukazka aplikace a zaznamenavani ¢innosti

Jaké zakladni funkce Toggl nabizi?

e Zaznamenavani €asu
Umozhuje zaklady sledovani &asu ve webové aplikaci Toggl Track. Casové jednotky se ve
sluzbé Toggl Track nazyvaji Casové zaznamy. Kazdé ¢asova poloZka obsahuje informace o
Case zacCatku a konce, dobé trvani a aplikaci pouzité ke sledovani €asu. K ¢asovému zaznamu
Ize také pfidat informace, jako je popis, projekt a znacky.

¢ Analyza €asu a zaznamy ¢innosti
Prostfednictvim aplikace mizete vykazovat svuj €as v rliznych formach. Zpravy o ¢innosti
(Reports) nabizi pfehled sledovaného €asu. V horni poloviné sestavy je sloupcovy graf
zobrazujici Easové zdznamy podle data, zatimco druha polovina obsahuje seskupeny seznam
¢asovych zaznamu a také kolacovy graf.

e Sprava projektt a dat
Projekty jsou kli€ovou soucasti kategorizace ¢asovych zaznamu v aplikaci Toggl Track.
Seznam projektl Ize sefadit podle nazvu projektu a klienta kliknutim na zahlavi sloupct v
horni &asti. Cleny projektu Ize pfidavat pouze do soukromych projektd. V&ichni na pracovnim
prostoru maji pristup ke vSem vefejnym projektam.
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DROPBOX

Dropbox je webové ulozité s principy cloudu. Umoznuje ukladat, sdilet a synchronizovat soubory s
ostatnimi. Nabizi se rGzné platformy i OS, ma verzi zdarma i placenou.
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Pokud ve Skole pouzivate Apple zafizeni, budete nejspis vyuzivat iCloud. Jak se piSe pfimo na
strankach iCloud: “iCloud vdam umoziiuje uchovavat osobni informace ze zafizeni v bezpedi, aktualni
a dostupné, at jste kdekoli. Na strance iCloud.com mlzete ke svym fotkam, soubordm a dalSimu
obsahu pfistupovat z libovolného webového prohlize€e. Provedené zmény se synchronizuji s vadim
iPhonem a dal$imi zafizenimi, takZe vas obsah je vZdy aktualni.”

V bezplatné verzi mate 5 GB ulozného prostoru na sva data, pfi upgradu je maximalni kapacita az
2 TB. Jaké aplikace muzete na iCloud najit? Napf.

iCloud Drive pro spravu soubort

Fotky pro spravu obrazku a fotografii
Hesla a kli€enka pro zabezpeceni hesel
Poznamky pro psani a sdileni textu
Zdravi pro spravu dat o svém zdravi
Pages pro upravu dokumentu

Numbers pro Upravu tabulek

Déle pak napf. Kalendar, Pfipominky, Mail, Zpravy, Domacnost, Akcie, Fitness...

SPRAVA ZARIZENi POMOCIi CLOUDU

SPRAVA POMOCIi MICROSOFT

Microsoft Intune je cloudova sluzba pro spravu mobilnich zafizeni a aplikaci. Pomoci této sluzby
muZete spravovat zafizeni a aplikace v ramci vasi organizace. Stejné tak je mozné nastavovat


https://www.dropbox.com/
https://support.apple.com/cs-cz/guide/icloud/mm203ae070a2/1.0/icloud/1.0

zabezpeceni. Centralni sprava umoznuje spravovat zafizeni s Windows, Android, iOS, MacOS,
ChromeOS a Linux.

Intune je k dispozici i ve specialni verzi pro $koly — Intune for Education. Tato verze specialné
upravena pro pouziti ve Skolnim prostfedi a nevyzaduje hluboké znalosti ze spravy zafizeni.

Microsoft Intune se da rozdélit do ¢tyr oblasti:
Sprava zarizeni

Pomoci spravy zafizeni mdzeme nova zafizeni automaticky registrovat a nasazovat (Windows
Autopilot). Jednotlivym zafizeni pfedélovat konfiguraéni politiky, ovliviiovat jejich aktualizace a
pfidavat nebo odebirat dalSi funkce. Zafizeni mohou byt jak v osobnim, tak firemnim vlastnictvi. Po
ukonceni zivotnosti zafizeni, nebo pfi jejich ztraté je muzeme na dalku i vymazat a ochranit tak
firemni data.

Sprava aplikaci

Mizeme na jednotliva zafizeni aplikace distribuovat a instalovat. Aplikace Ize instalovat jak
z pohledu uzivatele, tak z pohledu systému (pro vSechny uzivatele). Aplikace Ize hromadné i
aktualizovat, odinstalovat.

Sprava bezpecnosti

Dulezitou soucasti MS Intune, je Microsoft Defender for Endpoint. Jde komplexni platformu pro
ochranu koncovych bod(l (endpointtl). Je soucasti SirSiho ekosystému zabezpeceni od spolecnosti
Microsoft a poskytuje pokrocilou ochranu proti hrozbam, detekci a odpovéd na incidenty na
koncovych zafizenich v organizaci. Pomoci Intune Ize nastavovat instalaci konektoru pro centralni
spravu, nastavovat bezpecnostni politiky jak v oblasti antiviru, tak napt. i firewallu. Sou¢asné
muzeme vyhodnocovat bezpec€nostni skore jednotlivych zafizeni a na zakladé takto ziskanych dat
upravovat jich opravnéni

Sprava uzivatelu

Umoznuje monitoring uzivatelskych G¢ta, analyzu jejich pfihlasovani a vyhodnocovani jejich rizik.

Microsoft Intune je soucasti velkého baliku spravcovskych aplikaci jako je Azure Active Directory,
které slouzi pro Skalovatelné a bezpecéné feseni pro spravu ident, Microsoft 365 Defender, Microsoft
Cloud App Security a Azure Sentinel atd.

SPRAVA POMOCIi GOOGLE

Centralni sprava zafizeni pro vyuku funguje pomoci Google Admin Console. Nastroj Ize pfizpusobit
a nastavit pro riizné cile a vékové skupiny, coz umoznuije ucitelim a administratoram efektivné
spravovat a ovladat zafizeni pouzivana ve vyukovém procesu. Dobré shrnuti najdete zde:
https://youtube.com/playlist?list=PLI143bKcRxk1FGCS000CJdtMO|QC 8sm3x&si=hLZSqUyTJibtmJLT

Doplfiujici materialy

e Profily chromebooku - jak pfipravit vyuku za 2 minuty: https://www.tybrdo.cz/google-workspace-
pro-vzdelavani-technologie-ve-vyuce/profily-chromebooku-jak-pripravit-vyuku-za-2
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e Vzdalena sprava Chromebook(l ve Skolstvi - nastaveni zafizeni: https://youtu.be/ioxDAfkX6bU

e Vzdalena sprava chromebooku ve Skolstvi Il - nastaveni uzivatele:
https://youtu.be/h5tYGMdOB(I

e Resetovat chromebookovou u¢ebnu mi trvalo 38 sekund: https://www.tybrdo.cz/google-
workspace-pro-vzdelavani/resetovat-chromebookovou-ucebnu-mi-trvalo-38-sekund

SPRAVA POMOCI APPLE

Navod je dobfe zpracovany napf. zde: https://support.apple.com/cs-
cz/quide/icloud/mm122d3ef202/icloud.

SHRNUTI ODKAZU: NAVODY A TIPY KE CLOUDU
PROSTREDI MICROSOFT 365
Webové odkazy

Tabulka prvku Office 365: Jak se neztratit v Microsoftich aplikacich? | Digiskills.cz
https://www.digiskills.cz/blog/tabulka-prvku-office-365-jak-se-neztratit-v-microsoftich-aplikacich

Tajemstvi Cloudu Odhaleno: https://cloudforce.cz/tajemstvi-cloudu-odhaleno

Zjistéte, které feSeni Microsoft 365 Education je pro vas nejvhodnéjsi
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/academic/compare-office-365-education-
plans?activetab=tab%3aprimaryrl

https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/Microsoft-Modern-Work-Plan-Comparison-
Education 11-2021.pdf

Outlook — E-mail a kalendar: https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/outlook/email-and-
calendar-software-microsoft-outlook

Microsoft OneNote — digitalni poznamkovy blok: https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-
365/onenote/digital-note-taking-app

Aplikace Microsoft To Do — aplikace pro seznam ukolu: https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-
365/microsoft-to-do-list-app

Microsoft Teams — chaty, schlizky, spoluprace: https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-
teams/group-chat-software
https://support.microsoft.com/cs-cz/topic/volba-typu-t%C3%BDmu-pro-spolupreC3%Alci-v-
microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67

Microsoft Whiteboard — digitalni platno pro spolupraci v Microsoftu 365 a poutavou vyuku:
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/microsoft-whiteboard/digital-whiteboard-app
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SharePoint — mobilni, inteligentni intranet: https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-
365/sharepoint/collaboration

NejvysSi integrita dat v cloudu | Centrum zabezpeceni Microsoftu: https://www.microsoft.com/cs-
czl/trust-center

Osobni cloudové ulozisté OneDrive: hitps://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-365/onedrive/online-
cloud-storage

Vytvorfeni zadani v Microsoft Teams: https://support.microsoft.com/cs-
cz/topic/vytvo%C5%99en%C3%AD-zad%C3%A1n%C3%AD-v-microsoft-teams-23c128d0-ec34-
4691-9511-661fba8599be

Znamkovani, odesilani zpét a opétovné zadavani: https://support.microsoft.com/cs-
cz/topic/zn%C3%A1mkov¥%C3%A1n%C3%AD-0des%C3%ADI%C3%A1n%C3%AD-zp%C4%9Bt-a-
0p%C4%9Btovn%C3%A9-zad%C3%A1vHC3%A1NY%C3%AD-63e5efdd-be09-47f0-87ea-
e8e4dbch45aa4d

PROSTREDI GOOGLE WORKSPACE
Webové odkazy

Workspace pro Skoly: https://www.edugo.cz/bloag/p%C5%99ich%C3%A1z%C3%AD-google-
workspace

Porovnani plant Google Workspace Education (anglicky): https://edu.google.com/workspace-for-
education/editions/compare-editions/

Google Dacs: https://www.google.com/intl/cs CZ/docs/about/

Google Sheets: https://www.google.com/intl/cs _cz/sheets/about/

Google Slides: https://www.google.com/slides/about/

Google Mail: https://www.google.com/intl/cs/gmail/about/

Google Disk: https://www.google.com/intl/cs_CZ/drive/

Google Keep: https://support.google.com/keep/answer/2888240

Google Tasks:
https://support.google.com/tasks/answer/7675772?hl=cs&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Google Classroom: https://edu-google-com.translate.goog/workspace-for-
education/classroom/? x tr sl=en& x tr tl=cs& x tr hl=cs& x tr pto=sc

Google Meet: https://apps.google.com/meet/

Google Jamboard: https://www.tybrdo.cz/technologie-ve-vyuce/jak-na-internetovou-tabuli-google-
jamboard-manual-krok-za-krokem

Google Fotky: https://support.qgoogle.com/photos/?hl=cs#topic=6128818
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Pouzivani u¢tu Google Workspace for Education:
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10942472?hl=cs&ref topic=11597441

Organizace kurzu a komunikace s kurzem:
https://support.google.com/edu/classroom/topic/11987115?hl=cs&ref topic=11986127

Hodnoceni a sledovani Ukoll:
https://support.google.com/edu/classroom/topic/11987116?hl=cs&ref topic=11986127

8 jednoduchych kroku, jak vyuzit Google Classroom pro vzdalenou vyuku:
https://www.tybrdo.cz/technologie-ve-vyuce/8-jednoduchych-kroku-jak-vyuzit-google-classroom-pro-
vzdalenou-vyuku

Hlavné se prosim z hodnoceni v Google Classroom nezblaznéte - manual pro unavené uditele:
https://www.tybrdo.cz/technologie-ve-vyuce/hlavne-se-prosim-z-hodnoceni-v-google-classroom-
nezblaznete-manual-pro-unavene

Profily chromebooku - jak pfipravit vyuku za 2 minuty: https://www.tybrdo.cz/google-workspace-pro-
vzdelavani-technologie-ve-vyuce/profily-chromebooku-jak-pripravit-vyuku-za-2

Vzdalena sprava Chromebooku ve Skolstvi - nastaveni zafizeni: https://youtu.be/ioxDAfkX6bU

Vzdalena sprava chromebooku ve Skolstvi Il - nastaveni uzivatele: https://youtu.be/h5tYGMdOBagl

Resetovat chromebookovou u¢ebnu mi trvalo 38 sekund: https://www.tybrdo.cz/google-workspace-
pro-vzdelavani/resetovat-chromebookovou-ucebnu-mi-trvalo-38-sekund

DALSi NASTROJE PRO KOMUNIKACI A PRACI V CLOUDOVEM PROSTREDI

Webové odkazy

Co je Slack a jak to funguje? Plus spousta Slack tipu a trik(: https://websetnet.net/cs/what-is-slack-
and-how-does-it-work-plus-plenty-of-slack-tips-and-tricks/

Zaciname s fesenim Trello: https://trello.com/quide

Calendly — Sikovny pomocnik vaseho planovani €asu: https://standswood.com/blogs/pracuj-
chytre/calendly-sikovny-pomocnik-vaseho-planovani-casu

Advice and answers from the Toggl Track Team: https://support.togagl.com/en/
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