
Vedení dokumentace a zjišťování 
potřebných povolení a souhlasů

Hlavní vedoucí zotavovací akce – specifikum stanových 
táborů bez pevného objektu



Dokumenty potřebné před samotným 
konáním letního tábora

 Osvědčení o školení hlavního 
vedoucího tábora

 Osvědčení o školení vedoucího tábora

 Oznámení o konání tábora okresnímu 
hygienikovy

 Oznámení o konání letního tábora na 
Obecní úřad

 Smlouva s majitelem pozemku nebo 
základny 

 Schválení od ochránců přírody a 
vodohospodářů

 Zdravotnické doklady vedoucích



Dokumentace během akce

 Organizačí dokumentace

 Provozní dokumentace

 Zdravotní dokumentace

 Hospodářská 
dokumentace



Organizační dokumenty

• závazné přihlášky členů
• jmenný seznam účastníků
• seznam táborových pracovníků
• doklady o proškolení BOZP a PO
• program tábora
• táborový řád
• režim dne
• táborové smlouvy
• povolení tábora, ohlašovací 

listiny
• uvolnění pracovníků



Provozní dokumentace

 Táborový a denní řád

 Denní rozkazy

 Jídelníčky

 Kniha hlídek

 Dokumentace činnosti



Zdravotní dokumentace

• Posudek o zdravotní 
způsobilosti dítěte

• Písemné prohlášení 
zákonného zástupce dítěte

• Průkaz zdravotní pojišťovny

• Zdravotní průkazy a 
povolení vedoucích

• Zdravotní deník



Hospodářská dokumentace

• Jmenný seznam účastníků
• Faktury, příjmové doklady od 

účastníků
• Rozpočet
• Pokladní deník
• Prvotní doklady
• Cestovní příkazy pro táborové 

vozidlo
• Objednávky, dodací listy a faktury
• Dohody o výkonu funkce, o 

pracovní činnosti, o provedení práce 
nepopracovní smlouva



 V dětských oddílech se s osobními údaji setkáváme 
především na přihláškách, seznamech členů, 
bezinfekčnosti, posudku o zdravotní způsobilosti 
dítěte apod.

Zásady ochrany osobních údajů



Děkuji za pozornost


