Vedeni jednodenni akce a
pravidelné schuzky

Vedouci déti a mladeze se zamérenim na turistické
aktivity (do 18let)
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« Kazdy mlady instruktor by mél umét:
- pouzit spravny prvotni ucetni doklad a dokazat
vypsat pfijmovy pokladni doklad,
- sestavit realisticky rozpocet akce v souladu s
vytéenymi cili akce,
- dodrZzovat zasady ochrany osobnich udajd
- evidovat dulezité informace o svérenych détech a
mladezi



Vedeni oddilové schuzky
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Program schilizky:
* Naucny

# Ruaznorody

* Hravy

# S celoroc¢ni hrou
Hry na schizce:

« Kratkodobé

* Dlouhodobé




i jednodenni akce

Cil akce
* Lakavy
* Tajemny

A

o> A
1’11'7']"‘1 Tl ‘ 13_‘“_,.‘1/-1,-]1

gl koislolslsig)
93 1177 ‘Jr}]ﬁ‘ Mj']"]



Planovani rozpoctu akce

* Doprava
*+ Strava

* Material
* Vstupné




Doklady pro ucetnictvi

Prvotni doklady

- paragon;

- prodejka, stvrzenka, uctenka;
- faktura;

- vydejka ze skladuy;

- stvrzenka od prijmového
pokladniho dokladu;

- vypis z bézného uctu;
- inventarizacni zapis;
- ndjemni smlouva.
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Povinné nalezitosti prvotnich
dokladt

a) obsah hospodarské operace
(napr. identifikace predmétu
koupé);

b) penézni ¢astka nebo informace o
cené za mérnou jednotku a
vyjadreni mnozstvi;

¢) datum vystaveni prvotniho
dokladu;

d) identifikace stran hospodarské

operace; vystavce prvotniho
dokladu.



Nalezitosti dokladu:
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+ Obsah hospodarské operace * Problematické prvotni doklad
*  Penézni Castka — nakupu od fyzickych osob
* ldentifikace stran — doklady poskytované
- u pravnickych osob galeriemi, kiny, hrady, zamky
- u fyzickych osob — doklady ze supermarketu
* Forma prvotnich dokladt MAKRO
_ trvalé - Jl'zdenk,y MHD, autobusové i
- sprévné vlakové
- uplné
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Zasady ochrany osobnich tdaju
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« V detskych oddilech se s osobnimi Udaji setkavame
predevsim na prihlaskach, seznamech clend,
bezinfekcnosti, posudku o zdravotni zpUsobilosti
ditéte apod.



Dulezité informace o svérenych

déetech a mladezi

———

+ Velmi dulezitou soucldsti vychovy déti v oddile je
spoluprace s rodici déti a oddilovy vedouci by ji
rozhodné nemél podcenovat
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Dekuji za pozornost



