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ODBORNE ZNALOSTI

Uvod
Nez se zacneme zabyvat samotnou problematikou hospodareni
neziskovych organizaci, je potfeba ujasnit si vyznam tohoto pojmu.

Neziskova organizace

V CR neexistuje zadny platny pravni predpis, kterym by byl tento pojem
definovan. Pojem neziskovd organizace tedy z{stdva obecné& pouzivanym
zazitym souslovim, o némz se hromadné zminuje pouze zdkon o danich
z ptijmU. Ani zde vak neni vyslovné uveden a vysvétlen. Obecné v&ak
plati, ze: ,Neziskové (nebo chceme-li nevydélec¢né) jsou organizace, které
nebyly zaloZzeny nebo zfizeny za Ucelem podnikani. ... Jsou to organizace,
o0 jejichz ¢innost je jiny zajem, at uz statu, spole¢nosti nebo urcité skupiny
lidi. Jsou zaloZeny za uUcelem provozovani Cinnosti ve prospéch toho, kdo

mél zdjem na jejich zfizeni. ... Tyto organizace nemusi byt vzdy nutné
neziskové, i kdyZ nejsou zfizeny proto, aby zisku dosahovaly." (RGzi¢kova,
2001, s. 6)

1. Principy hospodareni neziskové organizace

1.1 co je potreba znat

Je dlleZité v&dét, Ze neziskové organizace (dale NO) vystupuji jako
pravnické osoby, maji svého zfrizovatele a podléhaji registraci na mistech
urcenych jim zdkonem, podle kterého jsou zfizeny. NO jsou vedeny také
v seznamu ekonomickych subjektl, ktery vede Cesky statisticky Grad.

Jako vedouci aktivit déti a mladeze se budete nejcastéji setkavat s NO
ve formé& obdanského sdruzeni & zajmového sdruzeni. Vyc&et rdznych
dalich typd (ne vylerpavajici) miZete najit v zdkonu o danich z pFijmu
v § 18 odst. 8.

Pokud aktivné pracujete (nebo se chystate pracovat) s détmi a mladezi
v ramci néjakého obcanského sdruzeni, méli byste se také seznamit se
znénim zakona ¢&. 83/1990 Sb. o sdruZovani ob&anl a samozfejmé také se
stanovami vaseho sdruzeni.

1.2 nabyvani majetku
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VSechny NO (kromé organizacnich slozek statu, jimi zfizenych
ptispévkovych organizaci a Uzemnich samospravnych celk() nabyvaji
majetek do svého vylu¢ného vlastnictvi. U ostatnich jmenovany jde o
hospodareni se statnim majetkem. Je potreba pripomenout, ze pofizeny
majetek u NO =zalozenych na clenském zdkladé je majetkem této
pravnické osoby - tzn. ze jednotlivi ¢lenové nejsou spoluvlastniky. Tim
tedy také logicky pri vystoupeni ze sdruzeni nema byvaly ¢len zadny narok
na vyplatu podilu z hodnoty majetku.

Existuje 7 zakladnich zpUsobdl nabyti majetku a jeho zhodnoceni:

Koupé - movité véci (bézna kupni smlouva), nemovité véci (prevod
nemovitosti). Majetek je ocenén kupni cenou, zniz se pak také
vypocitavaji dafiové i ucetni odpisy.

Vyroba - majetek vytvoren vlastni ¢innosti a ocenén vlastnimi naklady
na vyrobu. Tato cena je zaklad pro Ucetni a danové odpisy.

Dar - movité i nemovité véci. Movita véc je zhodnocena cenou v daném
misté a Case obvyklou. Neni nutny znalecky posudek. Naproti tomu véci
nemovité je nutné nechat ocenit soudnim znalcem. Pofizeni majetku
darem nevyluéuje moznost uplatnéni dafiovych odpist. Odpisy probihaji na
zakladé ceny uvedené ve smlouvé. Darce se neodvolatelné zrikd darované
véci (popr. financniho obnosu) ve prospéch sdruzeni.

Dédictvi — cena se lisSi pokud je majetek vlozen nabyvatelem do
obchodniho majetku do 5 let od nabyti nebo z(stdvd majetek evidovan u
zUstavitele.

Vkladem - tento zplsob neni mozny pro organizaéni slozky statu,
Uzemni samospravné celky (a jimi zrizené organizacni slozky) a
prispévkové organizace. LiSi se od daru tim, Ze se ho vkladatel
neodvolatelné nezfikd - pouze ho prevadi do vlastnictvi organizace a
vyhrazuje si pravo na zpétné prevzeti majetku v pripadé rozpusténi
organizace.

5 Clenské prispévky - pouze u spolenosti zalozenych na ¢&lenské bazi.
Clen, ktery prevedl svlj majetek (&lensky prispévek) do vlastnictvi
spolecnosti, ztraci moznost o tomto majetku dale individualné rozhodovat.
Nejednda se o dar! Cena pro odpisy je stanovena vysi ¢lenského prispévku.

Dotace - specialni moznost nabyti majetku, kterou se budeme zabyvat

pozdéji v dalSich kapitolach.

1.3 obecné principy hospodareni NO - obé&anské sdruzeni

Obcdanska sdruzeni (dale OS) financuji svoji cinnost prevazné
z pFispévkl svych ¢lend, sponzord, ale také ze ziskl z podnikdni, které pri
Fadném zdanéni mohou souzit jako dopliikovy zdroj financovani zajmoveé
¢innosti OS. Zadny zakon nezakazuje podnikatelskou cinnost OS. Tato tzv.
dopliikova vydélec¢na cinnost by ale v zadném pripadé neméla prevysSovat
objem zajmové cinnosti, pro kterou bylo OS zalozeno.

,Z hospodatského vysledku po zdanéni, ktery vykazuje pfebytek vynosu
nad naklady, vytvari NO zvlastni fond. Tento fond je pouzivdan na Uhradu



ztrat, které nejsou ztratami danové zajimavymi. Pokud k Uhradé vzniklé

ztraty nestaci zdroje fondu, je ztrata uhrazena z jméni NO." (Duben, s. 51)

< NO se milZe také uchazet o dotace ze statniho rozpocétu, z rozpoctu
obce (popf. z rozpotu jinych Uzemnich organd), ze statniho fondu a
dale z nadaci, grantovych fondd EU a samostatnych ekonomickych
subjektd.

% Instituce neziskového sektoru jsou osvobozeny od dani z nemovitosti
(pokud takovou nepronajimaji i neslouzi k podnikatelské Cinnosti), od
dané dédické, darovaci a dané z prevodu nemovitosti. Ze zakladu dané
z pfijmu mohou odectist az 30%, maximalné véak do vyse 3 milion K¢&.
(podle Duben, s. 51)

< Odmény pracovnikl NO se fidi stejnymi predpisy a zdkony jako ostatni
soukromé pravni subjekty. NO si muZe stanovit vnitini predpisy,
kterymi v rdmci zakona snizi objem mzdovych nédkladd a zaroven zvysi
motivaci svych pracovnikd. O mzdovych otdzkach rozhoduje spravni
rada organizace. Musi také zajistit zverejnit idaje o vyplaceni mezd ve
své vyrocni zprave.

% Hlavni rozdil NO od obchodnich soukromych spolecnosti je takovy, ze
NO maji povinnost reinvestovat dosazeny aktivni hospodarsky vysledek
do hlavni ¢innosti organizace - tzn. je vyloucen jakykoli soukromy zisk.

2. Financni planovani

Finan&ni planovani zahrnuje téchto 6 zakladni procesu:
- Financ¢ni rozbor predchoziho obdobi
- Financ¢ni plan na nadchazejici obdobi
- Vypracovani riznych alternativ ziskavani zdrojd
- Analyza planu i vSech alternativ + vybér nejvhodnéjsi varianty
- Implementace vybrané varianty do ¢innosti organizace
- Zhodnoceni vysledk( hospodateni a celkové efektivity ¢innosti

2.1 Financni rozbor predchoziho obdobi

Idedlni cas na zpétné ohlédnuti se za predchozim obdobim je co
nejdrive po UcCetni uzavérce, ktera byva zpravidla stanovena na konec
kalendarniho roku (Uéetni rok se mGze u rlznych organizaci ligit, ale vzdy
se jednd o dvanact po sobé& jdoucich mésici). Finanéni rozbor neni jen
zalezitosti Ucetniho Ci hospodare organizace. Mohou (a méli by) se na ném
podilet i ostatni Clenové vedeni (napf. Vyboru sdruzeni).

ProcC je nezbytné provést zpétné rozbor hospodareni v predchozim roce?
Zhodnoceni Uspésnosti - ze zpravy o hospodareni je vétsinou dobre
vidét, které projekty se uskutecnily podle planu, které byly financné dobre
zabezpecené a prostredky smysluplné vynalozené c¢i naopak u kterych
neodpovidala vySe vydajl skuteéné efektivité samotného projektu.



Navaznost projekt& - z hlediska navaznosti projektd je Zadouci,
abychom zhodnotili, které projekty byly Uspésné/nelspésné a je mozné
v nich pokracovat/nepokracovat. Také je dobré vést si evidenci projektd a
zadosti, které jsme podali, ale nevysly. VétSinu z nich stoji za to zkusit
v dalSim roce znova.

Pomoc pri planovani dalsiho obdobi - zpétna vazba formou
hospodarské zprdvy muZe napovédét mnohé o vyvoji nasich predem
stanovenych cilG organizace (resp. jednotlivych aktivit). Na zakladé
hospodarského vysledku z predchoziho obdobi by mél vznikat plan aktivit
(véetné podrobného rozpoctu) na obdobi nadchazejici. V neziskovych
organizacich vsak plati, ze finan¢ni efektivnost Cinnosti nemusi odpovidat
skute¢nému prinosu pro zucastnéné - aneb socialni a duchovni hodnoty se
nam v tabulkach neprojevi.

Dorovnavani rozpoétu - at uz se jednd o vznikly deficit, ktery je
potfeba dorovnat nebo o prebytek, ktery je potfeba ucelné vyuzit, je
nezbytné s témito faktory v rozpoctu na pfristi rok pocitat. V pripadé
deficitu musime zavést opatreni, kterd nam pomohou ztratu dorovnat.
V prvni fadé bychom méli zjistit, proC ztrata vznikla a podobnych chyb se
v budoucim planovani vyvarovat. Pokud jsme hospodafili dobfe a zUstaly
nam néjaké prostredky navic, musime rozhodnout, na co budou v pristim
obdobi pouzity. Nejéasté&jsi zplsob naloZeni s ptebytkem je bud’ rozsifeni
materialné technické zakladny organizace ¢i provozné technické zajisténi
chodu organizace (popf. mohou byt prostredky ulozeny do zvlastniho
fondu, ktery bude na tyto Ucely pouzit pozdéji). Stale vsak plati pravidlo,
7e nesmi dojit k Zddnému osobnimu obohaceni nikoho z ¢lent & vedeni
organizace.

2.2 Financni plan na nadchazejici obdobi
Jak uz bylo receno v predchozi kapitole, financni plan (rozpocet) na dalsi
rok by mél vychazet z vysledku roku predchoziho. Smyslem vytvareni
rozpoltu je zajistit, aby organizace méla dostatek finan¢nich zdroji ke
kryti svych zamért, programd a planl. Nejde pouze o tabulky plné &isel,
rozpotet se z velké &asti odviji od poslani a cild organizace. Definovani
toho, Ceho chce vlastné organizace docilit, je zakladem pro tvorbu planu
aktivit, a proto by mélo probéhnout jesté pred sestavenim rozpoctu. Cim
presnéjsi vizi budeme mit, tim snazsi pro nas bude sestavit takovy readlny
a splnitelny rozpocet, kterého se nebude problém drzet.
Zde jsou nékteré kroky vzniku rozpoctu (podle Duben, s. 163-164):
a) definovani cilG planovanych aktivit
b) vytvofit rizné alternativy shdnéni a ndsledné vyuziti prostifedkd
c) redlny odhad pfijmd (finanénich zdroji) - pokud mozno dfive nez
vydaje. KdyZz zaéneme odhadem vydajl, ¢asto se pak stdva, Ze
musime nutné zvysSit napr. Uclastnické poplatky, abychom méli
naplanované vydaje z ¢eho uhradit. Nékteré organizace s dobrymi
zkuSenostmi s granty, dotacemi a sponzory postupuji obracené
cilené: naplanuji aktivity, odhadnou potfebné vydaje a na jejich
zakladé potom vypisuji projekty, zadosti a oslovuji sponzory. Tento



zpUsob je vdak pomérné riskantni zvlast pro mensi organizace, které
nemaiji stalé zdroje pfijmud ani potfebné fondy pro pfipadny nelspéch
pri ziskavani dotaci.

d) co nejpfesné&jsi odhad vydaju - jiz se odviji od odhadu pfijmu

e) rozdéleni rozpoctu na penézni hotovost, provozni rozpocet a rozpocet
na investice (tzv. kapitalovy rozpocet) - vice o tomto rozdéleni se
muzete dodist v knize Neziskovy sektor v ekonomice a spole¢nosti na
stranach 165 az 166 (Rostislav Duben, 1996)

2.3 Analyza nakladt

Naklady je mozno klasifikovat z rlznych pohledd - podle chovani
nakladl, sledovatelnosti, kontrolovatelnosti, vzniku nebo vlivu nakladd.

Déleni podle chovani:

- fixni ndklady - celkové se =zvy$uji v dlsledku rdstu objemu

poskytovanych sluzeb, nicméné zaroven dochazi ke snizovani

jednotkovych nakladl. Jednd se naptiklad o mzdy a platy pracovnikd ¢&i

najemné za pronajaté budovy a zafrizeni.

- variabilni_naklady - méni se prfimo Umérné ke zménam objemu

poskytovanych sluzeb. Jednotkové naklady tedy zlstavaji beze zmény.

Pfikladem variabilnich nakladd mohou byt naklady na material, energii,

spotrebu vody, apod.

Tyto ndklady se také mohou rGzné prolinat. Pak mluvime bud o
¢astecné variabilnich nakladech nebo polofixnich nakladech.

Déleni podle sledovatelnosti:

- pfimé naklady - zabezpecuji Cinnost jen urcitého Useku organizace
(napf. jedna akce, jedna aktivita, jeden klub, apod.).

- nepfimé ndaklady - zajistuji ¢innost vice Usek( najednou, pfipadné
chod celé organizace.

- celkové ndklady - souhrn vsech nakladd spojenych s provozem
organizace nebo jejich samostatnych ¢asti po dobu celého roku.

- ptirdstkové ndklady - vydaje spojené s provozem ¢asti organizace
béhem urcitého kratSiho obdobi (napf. naklady na provoz zafizeni
v dobé prazdnin, kdy aktivita nefunguje)

Kontrolovatelnost nakladd se odviji od predchozich dvou déleni. Je
vhodné, aby byli v ramci organizace urceni lidé, kteri budou zodpovédni za
stanoveni nezbytnych nakladl na jednotlivé akce & aktivity a pak také
lidé, ktefi budou pInéni t&chto ndkladd kontrolovat. Obecné plati, ze pfimé
naklady jsou snaze kontrolovatelné nez neprfimé naklady.

Dalsi typy nakladu:

- kapitalové naklady - naklady, které jsou spojeny s rlstem hmotnych
statk(, u kterych se predpoklddd doba pouzitelnosti del&i nez jeden rok.




- provozni naklady - ndklady spojené s kazdodenni Cinnosti organizace.

7 v o v ’ . s
Jde o naklady na mzdy a platy zamestnancu, spotrebni material,
zasoby, najemné, sluzby, apod.

Velmi obtizné, ale velmi uzitené je uméni organizovat a kontrolovat
tzv. spolecné naklady. Jde o nadklady, které jsou spojeny s cinnosti vice
organizacnich jednotek v ramci organizace. V praxi se jedna napf. o
zbytkovy material z akci, ktery je pouzitelny i pro dalsi akce ¢i aktivity. Je
dobré vést si jeho presnou evidenci a urcit jedno misto, kde budou takové
veci uskladiovany. Pokud tato logisticka prace funguje, je mozné usetfit
nemalé prostredky. Nemusi jit ale pouze o material. Casto se daji naklady
na akce snizit také diky efektivnimu predavani know-how rGzného druhu -
tipy na objekty s vyhodnymi podminkami pronajmu, sponzori Ci firmy,
s nimiz se osvédcCila spoluprace, nasmlouvani dopravci, ktefi poskytuji
slevy pro NO, apod.

3. Zakladni principy vedeni Gcetni dokumentace

(zpracované podle knihy Privodce neziskovym pravem, s. 80 - 103, 1996)

Tyto zdleZitosti bude mit ve vétind pripadd na starosti Uletni a
hospodaF vasi organizace. Je vSak dobré mit povédomi o zplsobu vedeni
Ucetnictvi neziskové organizace. Nikdy neni vylouceno, ze jednou tato
zodpovédnost pripadne pravé vam :-)

3.1 Ucetni jednotky a jejich povinnosti a prava

Uletni jednotkou je myslena fyzickd & pravnickd osoba vedouci
ucetnictvi.

Uletni jednotka se fidi zdkonem &.563/1991 Sb., o ucetnictvi, véetné
zmeén s ucinnosti od 1.ledna 2010 (ve znéni zdkona ¢.304/2008 Sb.,),
z néhoz vyplyvaji nasledujici povinnosti:

o uziti soustav Gcetnictvi - dle typu organizace, objemu rozpoctu
a dalSich podminek Uctuje bud v soustavé jednoduchého
Ucetnictvi nebo podvojného ucetnictvi

o ucetni obdobi - dodrzuji stanovené ucetni obdobi, jimz je
standardné kalendarni rok

o vécnda a ¢asova souvislost - zplsob zarazeni nakladd (vydajl)
a vynosQ (pfijmQ) do pFisludného G&etniho obdobi ovliviiuje vysi
hospodarského vysledku a tedy i jeji danovy zaklad. Proto je i
z hlediska zdkona ¢& 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, nutné
presné dodrzovat stanoveny postup zarazovani Ucetnich polozek
do Ucetnictvi.

Ucetni jednotky mohou pro vedeni G&etnictvi vyuZivat vypocetni a jinou
techniku, avsak takové (cetnictvi musi byt v souladu s projekcné
programovou dokumentaci podle § 33.



Zakon o Ucetnictvi dava moznost svérit vedeni Ucetnictvi jiné osobé.
Povérenim se vSak uUcetni jednotka nezbavuje odpovédnosti za vedeni
Ucetnictvi! Je doporuceno pokazdé sepsat pisemnou smlouvu, na jejimz
zakladé je v pripadé poskozeni organizace nespravnym vedenim Ucetnictvi
jinou osobou (Ci ucetni firmou) mozno vymahat nahradu za vzniklé Skody.

3.2 Dokladani acetnich skutecnosti
Opét nahlédneme do zakona o ucetnictvi, ktery o dokladani ucetnich
skuteénosti Fikd v souhrnu paragrafd 6 a 7 toto:

o Ucetni jednotky dokladaji ucetni skuteCnosti (resp. ucetni pripady)
ucetnimi doklady nebo zplsobem uvedenym v projekéné
programové dokumentaci

o Ucetni jednotky zapisuji ucetni pripady v Gcetnich knihach (resp.
Ucetnich zapisech); ty se nasledné prokazuji Ucetnimi doklady
nebo zplsobem uvedenym v projekéné& programové dokumentaci
ucetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek (dle § 29)

o Ucetni jednotky jsou povinny sestavovat Gcetni uzavérku -
radnou, mimoradnou nebo konsolidovanou (§ 18 odst. 1 a § 22)

o Ucetni jednotky jsou povinny vést uGcetnictvi Gplné a
priikaznym zplisobem (= tak, aby vSe odpovidalo skutecnosti)

POZOR:

Prikaznost vedeného UGéetnictvi dokladd uG&etni jednotka G&etnimi
doklady. Kazdy ucetni zapis musi byt dolozen ucetnim dokladem. Pokud
jsou tyto doklady necitelné, nelplné Ci nespravné vyplnéné, pak se i
Ucetnictvi stdva neprikaznym!

Rozliduji se 2 druhy Gcetnich dokladd - vnéjéi a vnitfni. Vnéjsi ziskdme
od obchodniho partnera (napf. paragon s razitkem ¢&i adresou prodejce) Ci
Uredniho organu. Vnitfni doklady vytvari Ucetni jednotka sama. Takové
doklady slouZi napf. k zaznamenani pohybl majetku uvniti G&etni
jednotky (resp. organizace).

Prdkaznost a spravnost Ucetnictvi doklada provedend inventarizace.

3.3 Uziti icetnich soustav

Urceni soustavy Ucetnictvi (jednoduché ¢i podvojné), kterou ma ucetni
jednotka uzivat, urcCuje zakon o ucetnictvi. Pro lepsSi orientaci cituji § 9:
~89
(1) V soustavé jednoduchého ucetnictvi uctuji
a) podnikatelé, o nichz tak stanovi zviastni zakon,
b) ostatni fyzické osoby uvedené v ustanoveni § 1 odst. 1,
c) prispévkové organizace, jejichz rocni objem vydajového rozpoctu
nepresahuje 500 000 Kc,
d) obcanskéa sdruzZeni, jejichZz organizacni sloZky a organy, které maji pravni
subjektivitu, sdruzeni pravnickych osob a nadace, pokud nepodnikaji nebo
pokud jejich prijmy nedosahly v pfedchozim roce vyse 3 000 000 K¢,



e) cirkve a naboZenské spolecnosti, jejich organy a cirkevni instituce, které
maji pravni subjektivitu, pokud nepodnikaji nebo pokud nejsou pfijemci
dotaci z pFislusnych statnich rozpoctd.

(2) Vsechny ostatni Gcetni jednotky neuvedené v odstavci 1 uctuji v soustavé
podvojného ucetnictvi."
Tento paragraf vsak pouze povoluje, nikoliv prikazuje uzivat soustavu
jednoduchého Ucletnictvi. Je vSak samozfejmé mozné (a v nékterych
pripadech lepsi) Uctovat v soustavé podvojného Ucetnictvi.

3.4  Udetni doklady

Zékon o U&etnictvi vymezuje pojmy tykajici se obsahu a zpUsobu vedeni
Ucetnich dokladd takto:

,§ 11 Ucetni doklady

(1) Ucetni doklady jsou originalni pisemnosti, které musi pinit tyto naleZitosti:

a) oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alesporn nepfimo, zZe
jde o ucetni doklad,

b) popis obsahu uéetniho pfipadu a oznaleni jeho u&astnikl, nevyplyva-li
z ucetniho dokladu alespor nepfimo,
C) penézni ¢astku nebo Udaj o mnoZstvi a cené,
d) datum vyhotoveni ucetniho dokladu
e) datum uskutecnéni ucetniho pfipadu, neni-li shodné s datem podle d),
f) podpis osoby odpovédné za ucletni pfipad a osoby odpovédné za jeho
zauctovani; tyto podpisy Ize nahradit jinym prikaznym zpisobem.
(2) Nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umistény i na jinych neZ ucetnich
pisemnostech; tyto pisemnosti se uschovavaji po stejnou dobu jako ucetni doklad.
(3) Ucetni doklady vyhotovuji ucetni jednotky bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi
skutecCnosti, které se jimi dokladaji."

POZOR:

U&etni jednotky, které se v souladu se zdkonem zaregistruji jako platci
DPH, musi dbat na naleZitosti Uc¢etnich dokladl i ve vztahu k DPH podle §
12 zakona ¢. 588/1992 Sb., o dani z pridané hodnoty.

3.5  Ucdetni knihy
Ucetni jednotky jsou podle zdkona o Ucetnictvi povinny pribézné vést
nékolik Ucetnich knih, podle toho, jestli uctuji v jednoduché nebo podvojné
ucetni soustavé.
1. jednoduché Gcetnictvi
Ucetni jednotky vedou:
o penézni denik
o knihu pohledavek a zavazkd
o pomocné knihy o ostatnich slozkach majetku a zdavazcich
z pracovnépravnich vztah( (maji-li pro né pouZiti).
Penézni denik obsahuje minimalné udaje o:
o penéznich prostredcich v hotovosti, na uctech u penézniho Ustavu
a prabé&Znych polozkach
o celkovych prijmech a roz¢lenénych pro danové ucely
o celkovych vydajich a roz¢lenénych pro danové ucely



o platbach, které nejsou vydajem vynalozenym na dosazeni,
zajisténi a udrzeni pfjmud a nesmi ovlivnit vysledek hospodateni
Jednoduché UGéetnictvi mUZe byt vedeno bud ruéné v predepsanych
Uucetnich knihach, nebo za pomoci vhodného pocitacového Ucetniho
programu.

2. podvojné ucetnictvi
Ucetni jednotky Gctuji:
o Vv denicich, kam zapisuji Ucetni zapisy chronologicky (¢asové)
o Vv hlavni knize, kam zapisuji Ucetni zapisy systematicky (vécné)
o Vv knihach analytické evidence - podrobné rozepsané polozky
z hlavni knihy
Hlavni kniha tedy zahrnuje systematické Ucty obsahujici tyto udaje:
o zUstatky G&td ke dni, k némuZ se otvird hlavni kniha
o souhrnné obraty strany ,Ma dati“ a ,Dal" - nejvyse za kalendarni
meésic
o zUstatky &t ke dni, k nému? se sestavuje Gcetni zavérka

Penézni Castky v knihach analytické evidence musi odpovidat
prisluSnym souhrnnym penéznim castkdm na Uctech, k nimZz se tato
evidence vede.

Ucetni jednotky Gctujici v podvojné uletni soustavé sestavuji actovy
rozvrh. V ném uvedou ucty podle prislusné uctové osnovy. Uctovy rozvrh
se sestavuje pro kazdy rok. V prib&hu roku je mozno ho doplfiovat. Pokud
k 1.1. nedochazi ke zméné Uctového rozvrhu platného v predchazejicim
roce, je stejny uctovy rozvrh pouzit v roce nasledujicim.

Uétova osnova (Uctovy rozvrh) musi byt sestavena v souladu
s pozadavky obsazenymi v ,Opatreni" FMF ¢j. V//20 531/1992 Sb., kterym
se stanovi uctova osnova a postupy uctovani pro politické strany, politicka
hnuti, obanska sdruzeni a jiné nevydélecné organizace.

Dobre sestavena uUctova osnova je ucinnym nastrojem pro prehledné
zpracovani UCetnictvi a také pro vnitfni kontrolu v Gcetni jednotce.

Uéetni knihy:

o jsou vedeny v penéznich jednotkach; v analytickych evidencich a
pomocnych knihach je mozné pouzit také jednotky mnozstvi

o UcCetni jednotky musi vést seznamy ucetnich knih a seznamy
Ciselnych znakd, symbold a zkratek pouzitych v Uletnictvi
spolecné s uvedenim jejich vyznamu

o jsou pravnickou osobou otevirany ke dni jejiho vzniku; fyzickymi
osobami jsou otvirany ke dni vzniku podnikatelského opravnéni

o jsou pravnickou osobou uzavirany k poslednimu dni uUcetniho
obdobi (popf. jindy v pripadé likvidace, konkursu, apod.)

3.6 Udetni zavérka a vykaz o majetku a zavazcich



Na konci Ucetniho obdobi sestavuje ucetni jednotka ucetni zavérku
(podvojné ucetnictvi), popr. vykaz o majetku a zavazcich a vykaz o
prijmech a vydajich (jednoduché ucetnictvi).

Uéetni zavérka

Je tvorena:

o rozvahou (bilanci) - musi navazovat na predchozi obdobi
o vykazem ziskU a ztrat (+rozpoctové organizace - plnéni rozpoctu)

o prilohou - obsahuje informace o zplsobu ocefiovani, postupl pfi
odpisovani, Uctovani a dalsi dilezité informace o zplsobech
uctovani; zaroven predstavuje samotnou Ucetni jednotku, jeji
pravni subjektivitu, obsah ¢&innosti, zplsob vedeni U&etnictvi,
ocenéni majetku, formy evidence a odepisovani majetku,
pojedndvad o sloZeni a poétu zamé&stnancd, statutarnich organech
a dalSich Udajich (pro sestaveni pisemné prilohy k Ucetni zavérce
existuji metodiky - napf. ,Opatfeni MF CR ¢&. 58, &j. 281/50 550/93)

Musi byt podepsdna statutarnim organem k poslednimu dni Ucetniho
obdobi (rfadnad zaveérka); v ostatnich pripadech dle § 17 odst. 2
(mimoradna zavérka).

V nékterych pripadech musi byt Ucetni zavérka ovérena auditorem. Tyto
pripady jsou stanoveny § 20 zakona o ucetnictvi a § 19 a 24 zakona C.
248/1995 Sb., o obecné prospésnych spolecnostech. Ve svém vlastnim
zajmu mohou své Ucetnictvi podrobit auditu i neziskové organizace, ktery
to zakon neuklada jako povinnost.

Vykaz o majetku a zavazcich a o prijmech a vydajich musi byt
podepsan statutarnim organem.

3.7 Ocenovani a inventarizace majetku
ZpUsoby ocefiovani dle § 24 a 25 zdkona o Gletnictvi:

Zaklad tvori veskeré naklady a vynosy, které se vztahuji k ucetnimu
obdobi bez ohledu na datum jejich placeni (podvojné Ucetnictvi); veskeré
vydaje a prijmy skutecné uhrazené v Ucetnim obdobi (jednoduché uc.).
Dale pak také rizika a znehodnoceni, které se tykaji majetku a zavazku a
jsou znamy ke dni sestaveni Ucetni zavérky.

Majetek a zavazky (dale jen majetek) v cizi méné se pfepocitavaji na
ceskou meénu kursem stanovenym CNB - v UCetnictvi ke dni vzniku
ucetniho pripadu a v ucetni zavérce ke dni sestaveni ucetni zavérky.

Jak postupovat u jednotlivych sloZek majetku a zavazku:

a) hmotny majetek kromé zasob s vyjimkou majetku vytvoreného vlastni ¢innosti se
oceriuje pofizovaci cenou nebo reprodukcnimi pofizovacimi cenami *

b) hmotny majetek vytvoreny vlastni Cinnosti se oceriuje vlastnimi naklady
c) nakoupené zasoby se ocenuji pofizovacimi cenami

d) zasoby vytvorené vlastni ¢innosti se ocenuji viastnimi naklady

e) penézni prostredky a ceniny se ocenuji jejich normalnimi hodnotami

f) cenné papiry a majetkové ucasti se ocenuji cenami pofizeni

g) pohledavky a zavazky se oceriuji jejich normalnimi hodnotami
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h) nakoupeny nehmotny majetek kromé pohledavek se oceriuje pofizovacimi cenami

i) nehmotny majetek kromé pohledavek vytvoreny vlastni Cinnosti se oceriuje
vlastnimi naklady nebo reprodukcnimi pofizovacimi cenami, pokud jsou nizsi

J) pfichovky zvifat se oceriuji viastnimi naklady, nelze-li je zjistit, repr.pofiz.cenami

* vysvétleni pojma:

pofizovaci cena = cena véetné nakladl souvisejicich s pofizenim

cena pofizeni = cena bez nakladd souvisejicich s pofizenim

reprodukéni pofizovaci cena = porizovaci cena v dobé zauctovani majetku

viastni naklady u zdsob vytvofenych vlastni ¢innosti = pfimé naklady vynalozené na
vyrobu nebo jinou &innost; popt. i ¢ast nepiimych nakladt vztazenych k vyrobé
viastni_naklady u hmotného majetku kromé zasob a nehmotného majetku (kromé _
pohledavek) vytvoreného vilastni innosti = pfimé naklady vynaloZzené na vyrobu nebo
jinou ¢&innost; popft. i ¢ast nepfimych naklady vztazenych k vyrobé

Postup pfi inventarizaci dle § 26 - § 30 zakona o ucetnictvi:
o Pokud se pfi inventarizaci zasob Zzjisti, ze prodejni cena snizena o
naklady spojené s prodejem je nizsi nez cena pouzitd pro jejich ocenéni
v Ucletnictvi, do Ucletnictvi je zanesena tato nizsi cena.
o  Pokud se pfi inventarizaci zjisti, ze ¢astka zavazk( je vy3si nez jejich
vySe v Ucetnictvi, pak se v Ucetni zavérce uvedou ve zvySeném ocenéni.
o Ocenéni majetku v Ucetnictvi i UcCetni zavérce se upravuje o rizika,
ztraty a znehodnoceni; pokud pominou divody, polozky se zrusi.
o Predchozi 3 odstavce se netykaji jednoduchého Ucetnictvi.
o Inventarizace probiha ke dni radné (mimoradné) zavérky a slouzi
k ovéfeni, zda stav majetku a zadvazkd v Géetnictvi odpovida skuteénosti.
o U zasob muize probihat inventarizace pribé&zné.
o U hmotného majetku mdze inventarizace prob&hnout v del&i Ihité,
maximalné v8ak po dvou letech. U penéZnich prostifedkd v hotovosti musi
byt provedena inventarizace nejméné ctyrikrat rocné.
o Ugetni jednotky jsou povinny prokadzat provedeni inventarizace
vedkerého majetku a zavazkd po dobu péti let po jejim provedeni.
o Fyzickou inventurou se zjistuji skute¢né stavy majetku hmotné
povahy. U ostatnich slozek majetku se stavy zaznamenavaji
v inventurnich soupisech (musi byt podepsané osobou odpovédnou za
provedeni inventarizace).
o Inventarizacni rozdily vyuctuji ucetni jednotky do Ucetniho obdobi, ve
kterém se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkad.

3.8 Odpisy
Ro¢ni odpisy hmotného a nehmotného investi¢niho majetku uréené
opravnymi polozkami jsou sou&dsti ro¢ni zavérky a vykazl o majetku a
zavazcich. Zakon o ucetnictvi stanovuje toto:
~8 28
(1) Ucetni jednotky s vyjimkou rozpocltovych organizaci odpisuji hmotny majetek kromé
zasob a nehmotny majetek kromé pohledavek, pokud zvlastni pfedpisy nestanovi
jinak. Neodpisuji se pozemky a jiny majetek vymezeny zvlastnimi pfedpisy.
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(2) Ucetni jednotky podle odstavce 1 sestavuji odpisovy pldn jako podklad k vycisleni
opravek odpisovaného majetku v pribéhu jeho pouZivani; v tomto plénu si samy urci
postupy odpisovani.

(3) Hmotny majetek kromé zasob se odpisuje s ohledem na opotfebeni odpovidajici
béznym podminkam jeho pouzivani. Nehmotny majetek kromé pohledavek je nutné
odepsat nejpozdéji do péti let od jeho pofizeni."

Rozhodnuti o ,U&etnich odpisech®, odpisovém planu a zplsobech
odepisovani majetku vydava ucetni jednotka (u NNO by to mél schvalit
statutarni organ). Ucetni odpisy investicniho majetku by mély vérné
dokladat jeho moralni a fyzické opotrebeni vzhledem k intenzité uzivani.

Povinnost odepisovat investi¢ni majetek maji vSechny ucetni jednotky
bez ohledu na pravni subjektivitu ¢i metodu vedeni Ucletnictvi. Ucetni
jednotky by mély vyéislovat dva druhy odpist - dafiové a uletni.

Pokud u vas vzniknou nejasnosti pfi rozhodovani, jestli mate odepisovat
bezuplatné nabyty majetek a radit ho mezi darfiové uznavané vydaje pri
vypoctu zakladu dané, pak je dobré nahlédnout do zakona & 222/1994
Sb., a do zakona ¢. 138/1973 Sb., kde se o této problematice doctete
vice. Jedna-li se vSak o bezuplatné nabyty majetek na zakladé darovaci
smlouvy, podléhd takto darovany majetek odpisim jak UG&etnim, tak
danovym.

4. Zakladni principy zadavani zakazek

Poskytovani prostfedkd je hlavni ¢&innosti dotaci. Pravni Uprava
nestanovuje zadné presné postupy pro poskytovani prostfedkl. Existuje
pouze ustanoveni o tom, ze musi byt uzity ke stanovenému Uucelu a ze
spravce nadace ma pravo takto nevyuzité prostredky vymahat zpét.

Proto je doporucenihodné, aby statut kazdé nadace obsahoval
ustanoveni zavazujici spravni radu nadace k prijeti pisemnych pravidel
Fizeni poskytovani prostiedkd.

Dne 1.1.1995 nabyl UcCinnosti zakon ¢. 199/1994 Sb., o zadavani
verejnych zakazek. Tento zakon se vztahuje mj. i na neziskové organizace
(nejCastéji obCanskad sdruzeni, pfip. i nadace a obecné prospésné
spolecnosti), které ziskaly prispévek nebo dotaci ze statniho rozpoctu,
z rozpoCtu obce nebo ze statniho fondu. Tyto subjekty musi obdrzeny
prispévek pouzit na ucel, na byly prostfedky poukazovany. Pritom musi
naplnit zakonné znaky ,verejné zakazky"; musi postupovat podle
prislusného zakona (viz vyse).

Dllezité je stanoveni celkové vyde penézitého zavazku. Zakon v § 67
stanovuje jako rozhodujici celkovou vysSi penézitého zavazku, ktery
vznikne zadavateli ze zadani verejné zakazky na urcité plnéni (neboli
predmét smlouvy). Pokud je soucasti zadani uzavreni nékolika
samostatnych smluv, pak je rozhodujici soucet viech penézitych zavazkd,
které zadavateli vzniknou pro stejny predmét plnéni v jednom
rozpoctovém roce (u smluv uzaviranych na dobu neurcitou rozhoduje vyse
zavazku za Ctyfi roky trvani smlouvy).
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Z&kon stanovi 3 mozné zpusoby zadavani vefejnych zakazek:
1. verejna obchodni soutéz

- prisné formalizovany proces

- vybér je provadén vybérovou komisi

2. vyzva vice zajemciim k podani nabidky

Uplatni se predevsim v téchto pripadech:

a) naléhava situace (havarie, prirodni katastrofa) - vyzva musi byt
adresovana minimalné tfem zdjemcim

b) specializovana verejnd zakdzka - nejvyse sedm zdjemcd

c) verejna zakazka s penézitym zavazkem nizSim nez 5 000 000 K¢ bez
DPH v pfipadé nemovitosti (s vyjimkou najmu) nebo souboru stroju a
zarizeni niz&i nez 1 000 000 K¢ - nabidku obdrZi nejméné pét zajemcd

3. vyzva jednomu zajemci k podani nabidky tzv. z volné ruky
Pouziva se:

a) jde-li o naléhavou potrebu - ohrozeni zivota nebo zdravi lidi nebo
hrozba Skody velkého rozsahu

b) specializované zakazky, které mdze splnit pouze jediny zajemce

c) dodatecné nebo opakované verejné zakazky, pokud svym rozsahem
nepiekro¢i 50% ceny plvodni vefejné zakdzky a vyzva k podani
nabidky bude u&inéna do 12 mésict od splnéni plvodni zakazky

d) kdyz poskytnuti plnéni jinou nez vyzvanou osobou vede k poruseni
prav z primyslového nebo dudevniho vlastnictvi (napf. pouze drzitel
patentu mGze plnit zadani zakazky)

PFfi poslednich dvou zmifovanych moznostech podani verejné zakazky
neni nutné ustavovat vyb&rovou komisi. ZpUsob vybéru je libovolny.

Jak postupovat pri zadavani zakazky?

Potencionalnim partnerim se doporuéuje zaslat dopis obsahujici vyzvu
k predlozeni nabidky na uzavreni smlouvy na stanoveny predmét plnéni.
V dopise musi byt pro vSechny zdjemce shodné pozadavky a stejna
nabidkova cena a zajemce nabidne cenu vyrazné se liSici od ostatnich
b&Znych cen, musi si zadavatel vyzadat predloZeni pisemného zdtvodnéni.

Na vyzvu nemusi zareagovat vSichni osloveni. Rozhodujici je pocet
vyzvanych, ne pocet téch, kteri na vyzvu odpovedéli.

S vybranym uchazecem sepiSe zadavatel pfislusSnou smlouvu - kupni, o
dilo, atd. Po wuzavreni musi zadavatel =zaslat na Ministerstvo pro
hospodarskou soutéz vyplnény Evidencni list verejné zakazky.

Sankce za rUzné porudovani stanovenych podminek udé&luje také
Ministerstvo pro hospodarskou soutéz.

5. Obecna znalost pravidel pro archivace dokumentace
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Pro jednoduché i podvojné UGéetnictvi plati, Ze jak zplsob ¢&islovani
dokladl a jejich rozdéleni do fad, tak ani jejich uspofddani pro Gcely
archivace neni stanoveno zadnym predpisem. Plati pravidlo, ze musi byt
prehledné pro kontrolni organy.

Pro lep$i orientaci jsem vytvofil tabulku, kterd vychazi z Gdaji o délce
archivace rtznych dokumentt obsaZenych v zdkoné o ucetnictvi:

Dokument Pocet rokd
Ucetni zavérka a vyrocCni zprava 10
mzdové listy / idaje z nich (pro dichodové zabezp. a nemoc.pojist&ni) 10/ 20
l;l(::etn[ dokla]dy,_ uctové rc,)zvrhy_, ucetni knihy, odpisovy plan, seznamy 5
ucetnich knih, inventurni soupisy

projekéné programova dokumentace (vedeni Ucetnictvi na pocitaci) 5
doklady o vydajich a prijmech v hotovosti — po provedeni darnové revize

inventarni karty hmotného majetku kromé zasob (od vyrazeni majetku) 3

Ucetni doklady tykajici se autorskych prav se uschovavaji po dobu, kdy
tato prava trvaji.

Ucetni doklady tykajici se dafiového fizeni spravniho fizeni, trestniho
fizeni, obcanského soudniho Ffizeni nebo jiného frizeni, které nebylo
skonceno, se uschovava do konce roku nasledujiciho po skonceni fizeni.

Zarucni listy a reklamacni protokoly ¢i podobné ucetni doklady se
uschovavaiji do konce jejich Ihdt platnosti.

Ucetni pisemnosti typu nezaplacenych pohleddvek ¢& nesplnénych
zdvazkl se uschovavaji do konce roku nasledujiciho po zaplaceni / splnéni.

Knihy analytické evidence pohleddvek a zavazk( a Uletni pisemnosti,
které vyplyvaji s primého styku s cizinou pred 1.1.1949, a Ucetni zavérku
vztahujici se k pfevodu majetku podle zakona ¢ 92/1991 Sb. se
uschovavaji dokud ministerstvo financi neda souhlas s vyrazenim.

Pfi zaniku Ucletni jednotky je tato jednotka povinna zajistit archivaci
svych Ucetnich pisemnosti.

Seznamy Ciselnych znakd nebo jinych symboll a zkratek, pouZitych
v Ucetnictvi, je nutno archivovat po stejnou dobu jako pisemnost, v nichz
byly pouzity.

Uletni pisemnosti a zdznamy na technickych nosi¢ich se ukladaji podle
predem stanoveného systému oddélené od ostatnich pisemnosti do
archivu. Pred ulozenim je musi usporadat pracovnici, ktefi je pouzivali ke
své praci a musi je zabezpecdit proti ztraté, zniceni ¢i poskozeni.

6. Zaklady soukromého prava
6.1 Pravni subjektivita

,Pravni subjektivita je zpUsobilost vystupovat v pravnim jednani, &init
pravni Ukony, vystupovat v fizeni pfed soudem apod." (Fischer, Hajkova, s.23)
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6.1.1 Fyzické osoby

V oblasti oblanského prava nabyvaji plnou pravni subjektivitu fyzické
osoby dovrSenim osmnacti let (nebo drive snatkem). Do té doby jsou
zpUsobili pouze k pravnim tkondm ,pfimé&fenym" jejich véku (posuzuje se
individualné s prihlédnutim ke konkrétnim okolnostem).

V oblasti pracovniho prava nabyvaji pravni subjektivitu dosazenim
patnacti let. Musi vSak mit ukoncenou povinnou skolni dochazku.

6.1.2 Pravnické osoby

Pravnickou osobou s plnou pravni zpUsobilosti se napf. obCanska
sdruzeni stavaji dnes zdapisu do rejstriku Ministerstva vnitra CR. Za
pravnickou osobu mohou vystupovat tzv. statutadrni organy = fyzické
osoby, které jsou k tomu opravnény zfizovaci listinou (popr. verifikovanym
zapisem o hlasovani o statutarnich zastupcich). Pokud tak pravnicka osoba
stanovi vnitfnimi predpisy (stanovami), mohou za ni Cinit pravni Ukony i
dalsi osoby - napf. zaméstnanci nebo clenové sdruzeni. To v praxi
znamena, Ze napfr. vedouci tdbora jako ¢&len sdruZeni muZe nakoupit
potfebny materidl ¢& drobné odmény, ale nem(Ze uzavirat najemni
smlouvu.

Vzdy plati zdsada, ze pokud s nékym vstupujeme do jakéhokoliv
pravniho jednani Ci vztahu, musime védét, jestli ma pravni subjektivitu a
je opravnén Ccinit pravni Ukony. U pravnické osoby bychom maéli
nahlédnout do obchodniho rejstfiku, kde zjistime jméno, sidlo a predmét
C¢innosti spolecnosti. Pro uzavirani smluv i vypisovani faktur je také nutne
zjistit identifikacni Cislo organizace (IC, popr. ICO). Je dobré si také zjistit
zpUsob, kterym spole¢nost vystupuje navenek. Napfiklad pokud musi
smlouvy podepisovat dva statutarni zastupci, pak; je smlouva obsahujici
pouze jeden podpis neplatnd. MiZeme jednat také s osobou, kterd neni
statutarnim organem, ma-li pisemnou plnou moc, kde je uvedeno, k ¢emu
je osoba opravnéna. PInd moc musi byt vzdy udélena fyzickou nebo
pravnickou osobou, za kterou ma zplnomocnéna osoba jednat. U fyzické
osoby zjistime totoZnost a plnoletost z obéanského prikazu.

6.2 Odpovédnost za skodu

% Co je to Skoda z hlediska prava?
,Skodou rozumime vzdy uréitou majetkovou Ujmu, kterou lze vydislit
v penézich. ... Zvlastnim druhem Skody je pak Skoda na zdravi, kde kromé
vécné Skody jesté rozliSujeme tzv. bolestné, ztizeni spolecenského
uplatnéni (tzv. trvalé nasledky) a nahradu za ztratu na vydélku apod."
(Fischer, Hajkova, s. 88)

% Jak ke skodé mize dojit?
— Ztratou, poskozenim, znehodnocenim, zni¢enim ¢i odcizenim véci.

% Jak se resi Skoda na zdravi?
»Zvlastnim druhem sSkody je Skoda na zdravi, kde kromé vécné Skody
rozliSujeme jesté tzv. bolestné, ztizeni spolecenského uplatnéni (tzv.
trvalé nasledky), nahradu za ztratu na vydélku, apod."

% Kdo je zodpovédny za svéreny majetek?
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Viz kapitola 6.8 Hmotna odpovédnost a 6.9 Svéreny majetek.

O odpovédnosti za Skodu hovori pomérné rozsahle zakon ¢. 40/1964
Sb. (§ 420 - § 450), ktery je soucasti obCanského zakoniku. Seznam
vybranych ustanoveni viz Fischer, Hajkova, s. 91-97.

6.3 Pojisténi

Obcanska sdruzeni mohou uzavirat pojistné smlouvy. Nejcastéji se
jedna o pojisténi majetku (movitého ¢i nemovitého), Urazové Ci pojisténi
odpovédnosti za Skodu.

Pro vSechny druhy pojistnych smluv plati zakon ¢.37/2004 Sb. Pokazdé
je dllezité prostudovat v&eobecné pojistné podminky dané pojistovny,
které musi byt schvalené Ministerstvem financi CR - ty reSi néktera
obecna ustanoveni, ktera nemusi byt v jednotlivych pojistnych smlouvach
jiz pfesné uvedena.

S nejvétsi pravdépodobnosti budete pracovat v néjaké organizaci, ktera
bude clenem Ceské rady déti a mladeze (dale jen CRDM), ktera ma
v soucasné dobé uzavrieny 2 pojistné smlouvy s Generalli Pojistovnou a.s.:

1. razové pojisténi

Tato smlouva zaru€uje pojisténi v8ech Ucastnikd sdruzeni, které je
¢lenem CRDM a vSech aktivnich UGcastnikl akci poradanych danym
sdruzenim, bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou cleny sdruzeni

(vztahuje se napf. i na rodi¢e G&astnikd, ktefi na akci aktivné pomahaji)

Pojistnd udalost musi vzniknout pfimo v dobé& konani akce. Pojistovna

poskytuje tzv. denni odsSkodné za kazdy den |éCeni a také jednorazové

od$kodné pro pfipad trvalych nasledky Urazu.

2. pojisténi odpovédnosti za skodu

Pojisténi se vztahuje na vedouci détského kolektivu, vedouci
organizacni jednotky s pravni subjektivitou a vedouci tdabora.

Prostfednictvim vasSeho obcanského sdruzeni je vSak moZné nechat

pripojistit i dalSi osoby starsi patnacti let. PojiStovha za ndas uhradi

Skodu, kterou bychom byli povinni z titulu odpovédnosti uhradit sami.

V pfipadé pojistné udalosti je potfeba se obratit na nadfizeny organ
obcanského sdruzeni, jehoZz jsme Cleny, nebo primo na CRDM, vyzadat si
prislusny formular a radné jej vyplnit.

Je dobré také zvazit pojisténi majetku, obzvlast pokud mame klubovnu
¢i kancelar v suterénnich prostorach, které byvaji nejcastéji predmétem
zajmu zlodé&jd. Pojisténi majetku zahrnuje nejen pfipady vloupani, ale
vétSinou také pripady postizeni zZivelnou udalosti.

6.4 Ochrana osobnich adaju
- upravena zdkonem ¢ 101/2000 Sb., ochrané osobnich udajd a o zméné
nékterych zakond, ve znéni uc¢inném od 1.&ervence 2010

Zasady ochrany osobnich Gdaju:

1) kazdy, kdo pozaduje vase osobni Udaje, musi mit bud vas souhlas nebo ho k tomu
musi opravnovat zakon (mate pravo védét, ktery)

2) pozorné si prectéte kazdy dokument, ktery podepisujete!
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3) souhlas s poskytnutim osobnich Gdaji musi byt v&domy, svobodny a informovany -
vzdy si zjistéte veskeré podminky, nepodléhejte natlaku a dbejte na soukromé prostredi
(aby udaje nemohl slyset nikdo nepovolany)

4) mate pravo védét, jaké Udaje jsou o vas shromazdovany; pfi zjisténi nepravdivosti
nebo nelplnosti mate pravo pozadat o jejich blokovani, opravu, doplnéni ¢i vymaz

5) vase osobni Udaje smi byt uchovavany pouze po dobu nezbytnou pro naplnéni uUcelu
jejich shromazdéni a zpracovani

6) bez vaseho souhlasu je zakdzéno porizovat jakékoliv kopie vasich osobnich dokladd;
proto doklady predkladejte pouze k nahlédnuti, ovéfeni ¢ zaznamendni potfebnych dajl
7) pro vstup do budov nesmi byt vyzadovéno vase RC (sta&i jméno, prijmeni, ¢islo OP)

8) osobni Gdaje uloZené na zaznamovych zafizenich pred prodejem dikladné smazte

9) budte opatrni pti zasilani osobnich Gdajd elektronicky; komunikaéni kanaly mohou byt
lehce zneuzity, proto pouzivejte standardni prostfedky Sifrovani nebo certifikace (SSL
protokoly, podpisové certifikaty, jednorazova zabezpecovaci a potvrzovaci hesla)

10) prostory sledované kamerovymi systémy musi byt vzdy oznaceny min. piktogramem

- na webu Ufadu pro ochranu osobnich udaji (http://uoou.cz) jsou
k nalezeni a prostudovani veskeré pravni predpisy (vcéetné evropskych),
které se tykaji ochrany osobnich udajd

- jako stru¢né shrnuti mohu doporucit informacni letak vydany v roce
2004, rozeslany na skoly, méstské a obecni Ufady - ke stazeni na: http://
uoou.cz/files/letak.pdf

6.5 Pravni Uprava obcanského sdruzeni
Viz Uvod a kapitola 1.1 Co je potfeba znat.

6.6 Zaklady pracovniho prava
6.6.1 Pracovni pomér

Tuto problematiku upravuje zakonik prace v § 203. Navazani
pracovniho poméru se vtomto pripadé u neziskovych organizaci
v podstaté neliSi od navazani pracovniho poméru v jiném odvétvi.

6.6.2 Dohoda o provedeni prace / pracovni ¢innosti
Tyto dva typy dohod jsou vyuzivany pro ohodnocovani prace mimo
hlavni pracovni pomér (napf. kuchaf, hospodar, instruktor, technik, apod.
na tabore Ci béhem jinych akci). Upravuje je zakonik prace v § 74-77.
a) Dohoda o pracovni &innosti (DPC)
- musi byt uzavrena pisemné (jinak je neplatna)
- zpravidla se uzavira pro predpokladany rozsah prace vétsi nez 150
hodin (ale Ize ji uzavrit i pfi mensim rozsahu)
- v dohodé musi byt vymezen popis sjednané cinnosti, sjednany
rozsah pracovni doby (lze podle potreby zobecnit), sjednané financni
ohodnoceni
b) Dohoda o provedeni prace (DPP)
- nemusi byt nutné uzavrena pisemné (ale je to doporucenihodné)
- uzavira se pro predpokladany rozsah prace nizsi nez 150 hodin

- tyka se provedeni jedné konkrétni ¢innosti (napr. postaveni tabora,
ozvuceni koncertu, zorganizovani détského dne, apod.)
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- v dohodé musi byt vymezen sjednany pracovni uUkol, sjednana
odména a doba, v niz ma byt Ukol proveden

Pro obé dohody plati, Ze neni mozné stanovit financni ohodnoceni na
nula korun (¢i symbolickou ¢astku - napf. 1,- KE). Takova dohoda je
neplatnd. Je potreba stanovit ¢astku (popf. hodinovou sazbu), ktera spada
do rozmezi, které je v té dobé a v té oblasti obvyklé.

Vzor formuldfe pro uzavieni DPP nebo DPC mizete najit napfiklad
v knize Paragrafy vedouciho détského kolektivu (Fischer, Hjkové - s.117-119).
Ze vzoru zjistite také nutné nalezitosti, které musi dohoda obsahovat.

6.6.3 Mzda

NNO vyplaci svym zaméstnancim mzdy, jejichZz hlavni pravni Gpravou
je zakonik prace ¢. 262/2006 Sb.

Cituji § 113, ktery se tyka sjednani, stanoveni nebo urceni mzdy:
» (1) Mzda se sjednava v kolektivni smlouvé, pracovni smlouvé nebo jiné smlouvé,
popripadé ji zaméstnavatel stanovi vnitfnim predpisem nebo mzdovym vymérem.
(2) Je-li zaméstnanec statutarnim organem zaméstnavatele, sjedndva s nim mzdu
nebo mu ji urcuje ten, kdo ho na pracovni misto ustanovil, nestanovi-li zvlastni
pravni predpis jinak.
(3) Mzda musi byt sjednana, stanovena nebo urcena pred zacatkem vykonu prace,
za kterou ma tato mzda pfrisluset.

(4) Zaméstnavatel je povinen v den nastupu do prace vydat zaméstnanci pisemny
mzdovy vymér, ktery obsahuje Gdaje o zplsobu odméfovani, o terminu a misté
vyplaty mzdy, jestlize tyto idaje neobsahuje smlouva nebo vnitini predpis. Dojde-
li ke zmeéné skutecnosti uvedenych ve mzdovém vyméru, je zaméstnavatel
povinen tuto skute¢nost zaméstnanci pisemné oznamit, a to nejpozdéji v den, kdy
zména nabyva ucinnosti."

Zplsob stanoveni mzdy (véetné pfiplatklG, odmén, prémii, apod.) je
stanoven vnitfnim predpisem organizace. Neni nutné respektovat platové
tarify, ale je bézné, ze mzdovy predpis vychazi ze systému stanoveni platu
- podle délky praxe, vzdélani a pozice, na niz je dotyCny zaméstnan.

S otazkou odménovani také souvisi tzv. zaruend mzda. Dle narizeni
vlady ¢. 567/2006 Sb.jsou stanoveny min. mzdy (hodinové / mésicni).

6.7 Cestovni nahrady

Vyplaceni tzv. cestdki mdze probihat nékolika zplsoby. Neziskové
organizace vétSinou nemaji tolik prostfedkd, aby pokryly jizdné svych
¢lenl v pIné vysi, ale snaZi se jim alespori ¢asteéné& zmirnit vydaje spojené
s dopravou na rUzné akce. Vé&tinou je proplaceno jizdné na zakladé
predlozeni jizdniho dokladu (vlak, bus) ¢&i vyplnéného prohlaseni o uziti
osobniho automobilu (popf. vyplnéného cestovniho prikazu), a to az do
vysSe ceny jizdného verejného dopravniho prostredku. Pokud tedy chceme
zvysit efektivitu tohoto systému proplaceni jizdného, vzdy bychom se méli
snazit vyuzit vSech moznych slev (napr. skupinova jizdenka, zpatecni,
ISIC, In-Rail, apod.) a v pripadé jizdy osobnim automobilem naplnit jeho
kapacitu. Vzdy plati, ze se neproplaci jizdné prvni tridou, mistenky ani
rizné daldi priplatky za zavazadla apod. (v&tSinou ani jizdné v MHD).
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Pro vypocet cestovni nahrady pfi jizdé osobnim automobilem (at uz
v pripadé dopravy osob, prevozu materidlu & zasobovani na tabore)
priklddam stru¢ny navod Ing. Jana Stejskala PhD. z Univerzity Pardubice,
ktery uverejnil 16.7.2010 na webu http://neviladky.cz :

1.odoporuéuji vypoditat primérnou spotiebu (viz kopie velkého TP - b&Zny aritmeticky

prumér uvedenych hodnot spotieb),

2. dale nasobte cenou benzinu/nafty za 1 litr (dolozite kopii dokladu nebo vyuzijete
vyhlasku Ministerstva prace a socialnich véci, ktera urcuje ceny pohonnych hmot pro
dany rok),

3. k vysledku pri¢téte sazbu nahrady za opotfebeni (souCasna nahrada za opotrebeni
vozidla je 3,90 K¢ za 1 km u silni¢nich motorovych vozidel. Tato sazba plati prozatim
pro rok 2010. Upozorfiuji, e mize byt od 0,00 do 3,90 K& a to podle vnitFniho
predpisu nebo rozhodnuti statutarniho organu nebo néjakého jiného organu - rady,
predstavenstva atd.),

4. pak cely vysledek vynasobte poctem ujetych kilometrd.

6.8 Hmotna odpovédnost

Tyka se pouze osob, které maji s organizaci navazan bud pracovni
pomé&r nebo uzavienou DPC & DPP. S témito osobami mdlze byt uzaviena
dohoda o hmotné odpovédnosti (podle § 252 zak.prace), ktera jim
stanovuje odpovédnost za schodek na hodnotach, které ji byly touto
dohodou svéreny. Tyto hodnoty je nutné v dohodé presné vymezit nejen
vécné (napf. penize, potraviny, apod.), ale také jejich cenou (napr. 2000,-
K¢, potraviny v hodnoté 1200,- K¢, apod.). Dohoda musi byt uzavrena
pisemné. Hmotné odpovédna osoba poté také v pripadé vzniku schodku
sama prokazuje, ze schodek vznikl zcela nebo zlasti bez jejiho zavinéni.

6.9 Svérené predmeéty

Co se tyka odpovédnosti za svérené predméty, které nespadaji do
dohody o hmotné odpovédnosti (popr. tato dohoda neni uzavrena napf.
z ddvodu vykondvani ¢&innosti vedouciho dobrovolné v rdmci svého
volného casu), zpravidla se budeme fridit § 420 - 450 obcanského
zakoniku. Z tohoto zakona vyplyva, ze se vedouci stava odpovédnym za
Skodu na svéreném majetku pouze pokud Skoda vznikne porusenim
pravnich povinnosti formou Uumysiného ¢i nedbalostniho zavinéni.

7. Vybrané otazky verejného prava: bANE A DOTACE
7.1 Danova soustava
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[Struktura daiiové soustavy CR

_ dan z ptijmi FO
DANE Z PRIIMU daf z piijmi PO
srazlcova dafl z prijmu

dafi z nemovitosti z pozemki
PRIME DANE ze staveb
. e dafi silni¢ni
7 N
MAJETKOVE DANE iah dedicka

dafi darovaci

dafi z pfevodu nemovitosti

VSEOBECNE DANE | dah z ptidané hodnoty

z minerdlnich oleji

z lihu

NEPRIME DANE i v i o spotiebni dané | z piva _
VYBEROVE DANE z vina a produkti z néj
z tabakovych vyrobku
ekologicka (energeticka) dafi — z elelaiiy,
zemniho plymu a daliich phwii, pevinich paliv

7.2 Druhy dani
a) DAN z PRiIMO
Je upravena zdkonem ¢& 586/1992 Sb., o danich z prijmd, ve znéni
pozdéjsich predpisd (od § 17 dale).
Existuji rGzné formy zdafovaciho obdobi:
» kalendarni rok
» hospodarsky rok (upraven v zakoné o Ucetnictvi) - trva 12 po sobé
jdoucich mésict; zacina jinym nez prvnim mésicem v roce
= Ucetni obdobi, pokud je toto obdobi delSi nez kalendarni rok
Zdanovani neziskovych organizaci je komplikované a odliSné od béznych
podnikatelskych subjektl, které maji jako =zaklad dané& z pfijmu
hospodaisky vysledek. Neziskové organizace vsak rozliduji rtizné typy
prijma:
1) prijmy, které nejsou predmétem dané
-§ 18 o0dst. 2a), odst. 4 b) ac)
Ziskané zdédénim movité (véetné penéz) ¢i nemovité véci
- oznacovany jako sponzorské dary, ale tento pojem zadkon o danich nezna
- problémy:
= prikaznost daru (neni vyzadovana pisemnd darovaci smlouva)
= vyklad pojmu (pfedmétem dané neni pfijem daru, takZze se mi
ze se dar objevi ve vynosech az v okamziku pouziti, coz uz m
v jiném zdanovacim obdobi nez byl pfijat)
PFijmy z dotaci a jinych forem statni podpory a z rozpoctu obci
-§ 18 oodst. 4 b)
- prispévky na provoz, granty, atd.
PFijmy z drokii z vkladii na bézném uctu
- § 18 odst. 4 c)
2) prijmy, které nejsou predmétem dané za urcitych podminek
-§ 18 odst. 4d)
- ptijmy z Uplatnych prevodt ¢ uzivani vyhradné statniho majetku

stat,

ze
Uze byt
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3) pFijmy, které jsou predmétem dané, ale jsou od ni osvobozené

-§19o0dst. 1a), b), e), f)ar)

- Clenské prispévky zajmovych sdruzeni pravnickych osob (popf. obCanskych
sdruZzeni) s nepovinnym ¢&lenstvim, sbirky, pfijmy statnich fondd, pfijmy Fondu
déti a mladeze, prijmy z pronajmu vlastnich nemovitosti, Urokové prijmy
z vkladd u bank

4) prijmy z hlavni c¢innosti (vymezeny stanovami Ci zfiz.listinami)

- § 18 odst. 4 a)

- prijmy z Cinnosti vyplyvajicich z poslani organizace za podminky, zZe vydaje
(naklady) na provadéni téchto ¢innosti jsou vyssi nez prijmy

5) prijmy, které jsou predmétem dané
- § 18 odst. 3
- prijmy z reklam, z najemného (s vyjimkou pronajatého statniho majetku)

Dalsi ddlezité body:

O

Rozdé&leni pFijmd do té&chto péti kategorii musi odpovidat také rozdéleni
vydajd, a to v souladu s § 24 odst. 3.

Neziskové organizace musi vést UcCetnictvi tak, aby ke dni ucetni
uzaverky byly vedeny oddélené prijmy, které jsou predmétem dané a
ty, které jsou od zdanéni osvobozeny. Obdobné to plati i pro vydaje.
Zakon o danich z pfijmu umoznuje sniZzeni danového zakladu az o 30%,
maximalné vsak o 1 milion K&. Snizeni zakladu dané mohou neziskové
organizace realizovat tak, ze pouziji takto ziskané prostredky ke kryti
nakladd (vydajl) souvisejicich s &innostmi, z nichZz ziskané pfijmy
nejsou predmétem dané. USetrené prostredky musi byt pouzity nejdéle
ve tfech bezprostifedné nasledujicich zdanovacich obdobich.

Polozky odecitatelné od zakladu dané (podle § 34):

- danova ztrata za predchozi zdanovaci obdobi

- 10-20% vstupni ceny hmotného majetku (tzv. reinvesti¢ni odpocet)

Neziskovym organizacim vznikne ztrata z hospodareni pouze ojedinéle,
ale pokud k tomu dojde, mUZe ji v nasledujicich sedmi letech odetist ze
svého zakladu dané.

U vybranych polozek nové pofizeného hmotného majetku je mozné
odecist 10-20% vstupni ceny a tuto c¢astku uplatnit jako polozku
odcitatelnou od zakladu dané ve zdanovacim obdobi, kdy byl majetek
evidovan (tj. uveden do uzivani).

Neziskova organizace nemusi vzdy podavat danové priznani. Pokud ma
prijmy, které nejsou predmétem dané nebo jsou od dané osvobozené.,
§ 38m zakona o danich z pfijmd je osvobozuje od povinnosti podat
priznani. Priznani k danim z pfijmu se podava jen u hospodarské
¢innosti, a to i v pfipadé, je-li zaklad dané roven nule, nebo je mensi
nez nula.

b) DAN Z PRIDANE HODNOTY (dale jen DPH)
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- upravena zakonem ¢. 588/1992 Sb., o dani z pridané hodnoty

- podléhaji ji pfijmy, o kterych neziskové organizace uctuji v oblasti
hospodarské Cinnosti

- pro podrobnéjsi obeznameni se s uplatfiovanim DPH subjekty, které
nejsou zalozeny za Ucelem podnikani doporucuji prostudovat Pokyn D-213
publikovany ve Finan¢nim zpravodaji ¢. 12/2000 nebo pfimo cely zakon o
dani z pfidané hodnoty (viz vyse)

c) SILNICNI DAN

- upravena zakonem ¢. 16/1993 Sb., o dani silnicni (uplné znéni
publikovano pod ¢. 239/1996 Sb.)

- predmétem jsou vozidla, ktera slouzi k podnikani a prijmy z ¢innosti, ke
které slouzi, jsou ptedmétem dani z pFijma

- vztahuje se i na pripady, kdy organizace povoli pouzit pro pracovni cestu
soukromé vozidlo

d) SPOTREBNI DAN

- upravena zakonem ¢. 587/1992 Sb., o spotrebnich danich

- tykd se vybranych vyrobkdl, které produkuji fyzické & pravnické osoby
(tedy i neziskové organizace) nebo kterym maji byt vyvazené nebo
dovazené vyrobky propustény

e) DAN Z NEMOVITOSTI]
- upravena zakonem ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti

- zakon obsahuje také vyclet subjektd, jejichz pozemky a stavby jsou od
dané osvobozeny - jednd se témér o vSechny pripady neziskovych
organizaci; daf z nemovitosti se tyka pouze objektl, které v ramci
vedlejsi ¢innosti organizace slouzi k podnikatelské (vydélecné) Cinnosti

f) DAN DEDICKA, DAROVACI A DAN Z PREVODU NEMOVITOSTI

- upravena zakonem ¢. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a
dani z prevodu nemovitosti

- zakon obsahuje vycet pfipadd, kdy jsou organizace od dani osvobozeny

- neziskové organizace jsou sice poplatnikem téchto dani, ale vzhledem
k rozsahu osvobozeni uvedenych v § 20 tohoto zakona neni témér
myslitelné, Ze by neziskovd organizace vibec nékterou z nich platila
(ndrok na osvobozeni ale musi uplatnit podanim danového priznani)

7.3 Sprava dani a poplatki véetné danové kontroly

- 1.1.2011 vstupuje v platnost novy danfovy rad - zakon ¢. 280/2009
Sb., ktery nahrazuje zdkon ¢& 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd

- v plvodnim zakoné& byla dafova kontrola feSena pouze v jednom
paragrafu; novy zakon méni a stanovuje jednoznacna pravidla pro

V V.V

ve prospéch spravce dané, ktery ziskavad vice nastroji pro umoZnéni
s v v V4 7y O . V7 v . .
kontroly a zaroven danovym poplatnikum jsou zprisneny povinnosti
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Abychom predesli zbytecnym finanénim sSkoddm nebo zbytec¢nym
daflovym vydajim, je potifeba znat dafiové zakony tykajici se ¢innosti nasi
organizace témér dokonale.

7.4 Dotace
- dllezita sou&ast pFjmu neziskovych organizaci
- jiné oznaceni pro financni podporu
- neziskové projekty maji vyhodu v tom, Ze mohou v nékterych oblastech
podpory dotace ziskat az 100% financovani nakladd projektu
- cituji slovnik pojmQ na serveru http://dotaceonline.cz - dotace je:

~Forma poskytnuti uréitého mnoZzstvi financnich prostredkd, nejcastéji ze statniho
rozpocCtu (nebo také z uzemniho rozpoctu). MuZze a nemusi byt stanovena na
konkrétni ucel.”

- ddleZité je v&dét, Ze zadatel o dotaci (a nasledny pfijemce dotace) bude
v pripadé obdrzeni dotace muset plnit spoustu povinnosti, které jsou pro
kazdy dotani program rUzné, ale u vSech plati hrozba, Ze v pfipadé
neplnéni t&chto povinnosti mlze byt dotace kracena nebo odebréna

- projekt podporeny dotaci vétSinou musi plnit tyto body:

o realizace musi probihat dle pravidel ve Smlouvé o financovani
Ucetnictvi projektu musi zohlednit poZzadavky zadavatele dotace
musi byt dodrzen harmonogram projektu
musi byt dodrzet stanoveny rozpocet projektu
neustale musi byt monitorovan pribé&h projektu a ¢erpani financnich
prostfedkd na predem uréené véci (nékdy i po skon&eni projekty)

0O O O O

7.5 Socialni a zdravotni pojisténi
- souvisi se zal¢tovanim mezd pracovnikd
- zadkonné pojisté&ni zaméstnancl Fesdi zdkon & 589/1992 Sb., o pojistném
na socialni zabezpecCeni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti (v
platném znéni k 1.1.1995), dale zakon ¢. 54/1956 Sb., o nemocenském
pojisténi zaméstnanci (platné znéni prindsi posledni Uprava zdkonem ¢.
241/1994 Sb.) a také zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné
zdravotni pojisténi (opét v platném znéni k 1.1.1995)
- z t&chto zadkonl vyplyvd povinnost srazet zaméstnancdm ze mzdy oba
druhy pojistného v zdkonné vysi
- za organizace, které maji méné neZ 25 zaméstnancu, Fesi vyplatu davek
vyplyvajicich z tohoto pojisténi mistné pfislusna sprava sociadl. zabezpeceni
- zaroven se organizace s min. jednim zaméstnancem (netyka se DPP),
tyka ohladovaci povinnost - do osmi dnu od uzavfeni pracovné&pravniho
vztahu musi zaméstnance pfihlasit k ob&ma druhim pojisténi u mistné
pFislusnych pojistoven

7.6 Struktura statni spravy a samospravy

STATNI SPRAVA

Zakonodarna moc 2-komorovy parlament — Poslanecka snémovna PCR a Senat PCR
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Vykonna moc vlada a Ustfedni organy statni spravy (ministerstva a dalsi instituce)

Ustavni soud, Nejvyssi soud CR, Nejvyssi spravni soud CR + vrchni (Pha,

Soudni moc OIlm), krajské (nebo méstsky v Pze) a okresni soudy (¢i obvodni v Pze)

Statni zastupitelstvi Nejvyssi statni zastupitelstvi CR + vrchni, krajské a okresni (jako soudy)

SAMOSPRAVA

Krajské Grady 14 krajskych GFadd

Magistraty

statutarnich mést celkem 23

Méstske a obecni celkem 6250 obci (586 mést, 179 méstyst a 5485 vsi)

arady

Ostatni centralni Nejvyssi kontrolni Gfad, Ceska narodni banka, Bezpecnostni informacni
organy a dalsi sluzba, Ceska akademie véd, Kancelar verejného ochrance prav
instituce - soucasti ustavniho porddku CR je i Listina zakladnich prév a svobod

+ bonus: OSA (Ochranny svaz autorsky)
- cely nadzev: Ochranny svaz autorsky pro prava k dilim hudebnim, o. s.
- jelikoz pfi vasi hudebni, tanecni ¢i divadelni praci budete casto poustét
reprodukovanou hudbu nebo sami reprodukovat jiz existujici pisné ve
vlastni Upravé, je dobré seznamit se s podminkami Ochranného svazu
autorského, abyste hudebni dila pouzivali legalné
- veskeré podminky jsou k nalezeni na webu http://osa.cz
- placeni za autorska prava se tyka verejnych reprodukci a je
odstuprfiované podle poétu divakl (posluchaéll) a vyse vstupného

Otazky k zamysleni:

1. Planoval/-a jsi uz nékdy rocni rozpoclet néjaké skupiny (popfr.
organizace)? Pokud ne, zkus si alespon predstavit vas rodinny rozpocet na
jeden rok. Na co vSechno musis pfi planovani pamatovat? Znas rozdil mezi
fixnimi a variabilnimi naklady?

2. Zna$ dlvody a pravidla archivace vedkeré dokumentace? Vi§, jak
nakladat se shromazdénymi osobnimi udaji, abys neporusoval/-a zakon?

3. Vis, jak je tva skupina (popf. organizace) pojisténa? Vis, na co vSe se
pojisténi vztahuje?
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