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Vedeni

Vedeni oddilu neni jednoducha zalezitost. Vyzaduje spoustu casu,
usili, trpélivost a dalsich véci. Neni to jen zabava s détmi ale i
mnoho cinnosti v pozadi, které uz nejsou tak zabavné, ale stejné
duleZité.

e Vedouci
 Hlavni vedouci
e Schuzky vedeni




Vedouci

aneb
co vsechno by mél znat, umét a uvédomovat si radovy vedouci

e Zodpovédnost za sebe, material a hlavné déti
* Prvni pomoc

» Skoleni vedoucich

* Posoudit narocnost ukolu

e Komunikace s lidmi mimo oddil

e Rady rodicum a détem ohledné vybaveni



Hlavni vedouci

aneb
prace navic u hlavniho vedouciho

Rovhomeérné rozdéleni prace
Rozdéleni pravomoci

Schuzky vedeni — svolani, vedeni
Spoluprace s hospodarem oddilu
Prehled o déni v oddile

Posledni slovo a definitivni rozhodnuti
Kontrola plnéni ukold




Schuzky vedeni

aneb
je treba se domluvit

Podle potreby

Efektivhost — hlavni vedouci
Ukoly — rozdéleni, definice
Komunikace

Zpétna vazba



Celorocni cinnost oddilu ve vztahu k detem se vetsinou sklada ze

e

Celorocni cinnost oddilu

zajisténi nasledujicich véci:

Schuzky

Vikendové vypravy
Delsi a zahranicni akce
Letni tabor




Schuizky

aneb
setkavani se s détmi pres tyden

Cetnost schlizek

Délka schuzky

Rozdéleni deéti

Program

Navaznost schuzek

Uéast vedouciho (¢lovéka nad 18 let)




Vypravy
aneb
co s détmi o vikendech

Dlouhodoby plan vyprav
Zajisténi nalezitosti (chata apod.)
Uéastnicky poplatek

Podrobné informace

Rozdéleni véci

Program



Delsi a zahranicni akce

aneb
ndarocnejsi priprava

Priprava dlouho dopredu
Zajisténi nalezitosti (chata apod.)
Predbézny program

Ué&astnicky poplatek

Prihlasky, obecné informace
Podrobné informace

Program



Financovani akci

aneb
jaké jsou moznosti financovani akci

Vétsinou se jedna o akce s financni spoluucasti jednotlivych
ucastniku. V takovém pripadé jsou v podstaté mozné tri
zpusoby financovani:

1) Ucgastnicky poplatek se spoéita aZ celkovych
nakladu

2) Ucastnicky poplatek se spo¢ita pfedem pro kazdou
akci zvlast

3) Ucgastnicky poplatek se spoéita predem pro
vsechny akce na urcitou dobu dohromady



Rozpocet akce

aneb
jak spocitat cenu pred akci

e Dulezité informace:

Pocet ucastnikd

Naklady na ubytovani

Naklady na stravu

Naklady na dopravu

Naklady na vstupné

Ostatni ndklady — rizné nakupy a dalsi sluzby

* \lypocCet ceny na jednotlivce.

e Nechat si dostatek casu.



Finance

aneb
doklady ve financovani

 Ucetni doklady

* Prvotni doklady

= Nalezitosti:
 Obsah hospodarské operace

* Penéini castka nebo informace o cené za mérnou
jednotku a mnozstvi

e Datum vystaveni dokladu
* |nformace o vystavci dokladu

= Problematické prvotni doklady
= Omyly a myty



Spoluprace s hospodarem

aneb
jak spravné zabezpecit financovani oddilu

Oddilovy ucet

Nakupy (dostatek financi)

Dotace, granty — podani, provedeni, vyuctovani
Akce — rozpocet, vyuctovani

Oddilové prispévky

Registrace a poplatky nadfazenym organizacim



Material

aneb
spravné nakladani s oddilovymi vécmi

e Nakup - zajisténi, finance

 Evidence — majetek trvalejsiho charakteru,
castka, vypujceni, vraceni

 Opravy — zajisteni, finance



Ostatni

aneb
dalsi véci, na které by se nemeélo zapominat

Nabor

Prihlasky

Motivace déti - bodovani
Tradice

Kontakty s byvalymi Cleny
Ochrana osobnich udaju
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